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Ïðåäèñëîâèå

1 ÐÀÇÐÀÁÎÒÀÍ Âñåðîññèéñêèì èíñòèòóòîì íàó÷íîé è òåõíè÷åñêîé èíôîðìàöèè ÐÀÍ è
Ìèíèñòåðñòâîì íàóêè è òåõíè÷åñêîé ïîëèòèêè Ðîññèè. Íàó÷íî-òåõíè÷åñêèì öåíòðîì «Èíôîðìðå-
ãèñòð», Òåõíè÷åñêèì êîìèòåòîì ïî ñòàíäàðòèçàöèè ÒÊ 191 «Íàó÷íî-òåõíè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ,
áèáëèîòå÷íîå, èçäàòåëüñêîå è àðõèâíîå äåëî»

ÂÍÅÑÅÍ Ãîññòàíäàðòîì Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè

2 ÏÐÈÍßÒ Ìåæãîñóäàðñòâåííûì Ñîâåòîì ïî ñòàíäàðòèçàöèè, ìåòðîëîãèè è ñåðòèôèêàöèè
(ïðîòîêîë ¹ 13—98 îò 28 ìàÿ 1998 ã.)

Çà ïðèíÿòèå ïðîãîëîñîâàëè:

Íàèìåíîâàíèå ãîñóäàðñòâà Íàèìåíîâàíèå íàöèîíàëüíîãî îðãàíà ïî ñòàíäàðòèçàöèè

Ðåñïóáëèêà Àðìåíèÿ
Ðåñïóáëèêà Áåëîðóññèÿ
Ðåñïóáëèêà Êàçàõñòàí
Êèðãèçñêàÿ Ðåñïóáëèêà
Ðåñïóáëèêà Ìîëäîâà
Ðîññèéñêàÿ Ôåäåðàöèÿ
Ðåñïóáëèêà Òàäæèêèñòàí
Òóðêìåíèñòàí
Ðåñïóáëèêà Óçáåêèñòàí

Àðìãîññòàíäàðò
Ãîññòàíäàðò Áåëîðóññèè
Ãîññòàíäàðò Ðåñïóáëèêè Êàçàõñòàí
Êèðãèçñòàíäàðò
Ìîëäîâàñòàíäàðò
Ãîññòàíäàðò Ðîññèè
Òàäæèêãîññòàíäàðò
Ãëàâíàÿ ãîñóäàðñòâåííàÿ èíñïåêöèÿ Òóðêìåíèñòàíà
Óçãîññòàíäàðò

3 Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò ñîäåðæèò ïîëíûé àóòåíòè÷íûé òåêñò ìåæäóíàðîäíîãî ñòàíäàðòà
ÈÑÎ 2709—96 «Ôîðìàò äëÿ îáìåíà èíôîðìàöèåé. Ñòðóêòóðà çàïèñè» ñ äîïîëíèòåëüíûìè òðåáîâà-
íèÿìè, îòðàæàþùèìè ïîòðåáíîñòè ýêîíîìèêè ñòðàíû

4 Ïîñòàíîâëåíèåì Ãîñóäàðñòâåííîãî êîìèòåòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ïî ñòàíäàðòèçàöèè,
ìåòðîëîãèè è ñåðòèôèêàöèè îò 10 íîÿáðÿ 1998 ã. ¹ 392 ìåæãîñóäàðñòâåííûé ñòàíäàðò ÃÎÑÒ 7.14—98
ââåäåí â äåéñòâèå íåïîñðåäñòâåííî â êà÷åñòâå ãîñóäàðñòâåííîãî ñòàíäàðòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè
ñ 1 èþëÿ 1999 ã.

5 ÂÇÀÌÅÍ ÃÎÑÒ 7.14—84

© ÈÏÊ Èçäàòåëüñòâî ñòàíäàðòîâ, 1999

Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò íå ìîæåò áûòü ïîëíîñòüþ èëè ÷àñòè÷íî âîñïðîèçâåäåí, òèðàæèðîâàí è
ðàñïðîñòðàíåí â êà÷åñòâå îôèöèàëüíîãî èçäàíèÿ íà òåððèòîðèè Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè áåç ðàçðå-
øåíèÿ Ãîññòàíäàðòà Ðîññèè

ÃÎÑÒ 7.14—98 

II



Ñîäåðæàíèå

1 Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1

2 Íîðìàòèâíûå ññûëêè . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1

3 Îïðåäåëåíèÿ . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  1

4 Ñòðóêòóðà êîììóíèêàòèâíîãî ôîðìàòà äëÿ çàïèñè . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  2

ÃÎÑÒ 7.14—98

III



Ì Å Æ Ã Î Ñ Ó Ä À Ð Ñ Ò Â Å Í Í Û É  Ñ Ò À Í Ä À Ð Ò

Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó

ÔÎÐÌÀÒ ÄËß ÎÁÌÅÍÀ ÈÍÔÎÐÌÀÖÈÅÉ.
ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÇÀÏÈÑÈ

System of standards on information, librarianship and publishing.
Format for information exchange. Record structure

Äàòà ââåäåíèÿ 1999—07—01

1 ÎÁËÀÑÒÜ ÏÐÈÌÅÍÅÍÈß

Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò óñòàíàâëèâàåò ñòðóêòóðó ôîðìàòà, êîòîðûé ìîæåò ñîäåðæàòü çàïèñè,
îïèñûâàþùèå ëþáîé âèä ìàòåðèàëà, ïîääàþùåãîñÿ áèáëèîãðàôè÷åñêîìó îïèñàíèþ.

Ñòàíäàðò íå óñòàíàâëèâàåò äëèíó è ñîäåðæàíèå îòäåëüíûõ çàïèñåé èëè çíà÷åíèé, ïðèñâàèâà-
åìûõ ìåòêàì, èíäèêàòîðàì èëè èäåíòèôèêàòîðàì. Ýòî  îñóùåñòâëÿåòñÿ ôîðìàòîì ïðèìåíåíèÿ.

Ñòàíäàðò ïðåäíàçíà÷åí äëÿ ïðèìåíåíèÿ ëèöàìè è îðãàíèçàöèÿìè, ïîäãîòàâëèâàþùèìè è
âûïóñêàþùèìè äîêóìåíòû íà ëþáûõ ìàøèíî÷èòàåìûõ íîñèòåëÿõ.

Â ñòàíäàðòå îïèñûâàåòñÿ îáîáùåííàÿ ñòðóêòóðà-ñõåìà, ïðåäíàçíà÷åííàÿ ñïåöèàëüíî äëÿ
êîììóíèêàöèé ìåæäó ñèñòåìàìè îáðàáîòêè äàííûõ, à íå äëÿ îáðàáîòêè äàííûõ âíóòðè ñèñòåì.

2 ÍÎÐÌÀÒÈÂÍÛÅ ÑÑÛËÊÈ

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå èñïîëüçîâàíà ññûëêà íà ÃÎÑÒ 7.19—85 ÑÈÁÈÄ. Êîììóíèêàòèâíûé
ôîðìàò äëÿ îáìåíà áèáëèîãðàôè÷åñêèìè äàííûìè íà ìàãíèòíîé ëåíòå. Ñîäåðæàíèå çàïèñè.

3 ÎÏÐÅÄÅËÅÍÈß

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå ïðèìåíÿþò ñëåäóþùèå òåðìèíû ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè îïðåäåëåíèÿìè:
3.1 çàïèñü: Ñîâîêóïíîñòü ïîëåé, âêëþ÷àÿ ìàðêåð çàïèñè, ñïðàâî÷íèê è ïîëÿ äàííûõ.

Ï ð è ì å ÷ à í è å  — Åñëè äëÿ áèáëèîãðàôè÷åñêèõ öåëåé íåîáõîäèìî, òî äîïóñêàåòñÿ óñòàíîâëåíèå ñâÿçè
ìåæäó îòäåëüíûìè çàïèñÿìè è ðàçáèåíèå çàïèñè íà ïîäçàïèñè, êîòîðûå îñóùåñòâëÿþòñÿ ïî ïðàâèëàì,
óñòàíàâëèâàåìûì â íîðìàòèâíûõ äîêóìåíòàõ ïî ïðèìåíåíèþ äàííîé ñòðóêòóðû çàïèñåé â êîíêðåòíîì îáìåííîì
ôîðìàòå;

3.2 ïîëå: ×àñòü çàïèñè, èìåþùàÿ ïåðåìåííóþ äëèíó, ïðåäíàçíà÷åííàÿ äëÿ äàííûõ îïðåäåëåí-
íîé êàòåãîðèè, ñëåäóþùàÿ ïîñëå ñïðàâî÷íèêà è ñâÿçàííàÿ ñ îäíîé èç åãî ñòàòåé.

Ï ð è ì å ÷ à í è å  — Ïîëå äàííûõ ìîæåò ñîäåðæàòü îäíî èëè íåñêîëüêî ïîäïîëåé;

3.3 èäåíòèôèêàòîð (ïîäïîëÿ): Ýëåìåíò äàííûõ, ñîñòîÿùèé èç îäíîãî èëè íåñêîëüêî ñèìâîëîâ,
íåïîñðåäñòâåííî ïðåäøåñòâóþùèé ïîäïîëþ è èäåíòèôèöèðóþùèé åãî (ñì. ïðèìå÷àíèå ê 4.3.1).

Èçäàíèå îôèöèàëüíîå
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3.4 èíäèêàòîð: Ïåðâûé ýëåìåíò äàííûõ, åñëè îí èìååòñÿ, ñâÿçàííûé ñ íåêîòîðûì ïîëåì
äàííûõ è íåñóùèé äîïîëíèòåëüíóþ èíôîðìàöèþ î ñîäåðæàíèè ïîëÿ, î âçàèìîñâÿçè ìåæäó ýòèì
ïîëåì è äðóãèìè ïîëÿìè â çàïèñè èëè îá îïåðàöèÿõ, òðåáóåìûõ ïðè îïðåäåëåííîé îáðàáîòêå
äàííûõ;

3.5 ñïðàâî÷íèê: Óêàçàòåëü ìåñòîíàõîæäåíèÿ ïîëåé äàííûõ â çàïèñè;
3.6 ìàðêåð çàïèñè: Ïîëå, íàõîäÿùååñÿ â íà÷àëå êàæäîé çàïèñè è ñîäåðæàùåå ïàðàìåòðû äëÿ

åå îáðàáîòêè;
3.7 ïëàí ñïðàâî÷íèêà: Íàáîð ïàðàìåòðîâ, îïðåäåëÿþùèõ ñòðóêòóðó ñòàòåé ñïðàâî÷íèêà;
3.8 ðàçäåëèòåëü ïîëÿ: Óïðàâëÿþùèé ñèìâîë, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ ðàçäåëåíèÿ óñëîâíîé ãðóï-

ïû äàííûõ â ëîãè÷åñêîì, à èíîãäà â èåðàðõè÷åñêîì ñìûñëå;
3.9 ïîäïîëå: ×àñòü ïîëÿ, ñîäåðæàùàÿ îïðåäåëåííóþ åäèíèöó èíôîðìàöèè;
3.10 ïîäçàïèñü: Ãðóïïà ïîëåé â ïðåäåëàõ îäíîé çàïèñè, âîñïðèíèìàåìàÿ êàê åäèíîå öåëîå;
3.11 ñòðóêòóðà: Ñõåìà ðàñïîëîæåíèÿ êîìïîíåíòîâ, ñîñòàâëÿþùèõ çàïèñü;
3.12 ìåòêà ïîëÿ: Òðè ñèìâîëà, ñâÿçàííûå ñ ïîëåì è ïðèìåíÿåìûå ïðè èäåíòèôèêàöèè ýòîãî

ïîëÿ.

4 ÑÒÐÓÊÒÓÐÀ ÊÎÌÌÓÍÈÊÀÒÈÂÍÎÃÎ ÔÎÐÌÀÒÀ ÄËß ÇÀÏÈÑÈ

Îáùàÿ ñòðóêòóðà çàïèñè ñõåìàòè÷åñêè èçîáðàæåíà íà ðèñóíêå 1. Áîëåå ïîäðîáíàÿ ñòðóêòóðà ñ
÷åòûðüìÿ àëüòåðíàòèâíûìè âàðèàíòàìè äëÿ ïîëåé äàííûõ èçîáðàæåíà íà ðèñóíêàõ 2 è 3.

Ìàðêåð çàïèñè

Ñïðàâî÷íèê

Ïîëÿ

Ðàçäåëèòåëü çàïèñè

Ðèñóíîê 1

Çàïèñü ñîñòîèò èç ñëåäóþùèõ ïîëåé ôèêñèðîâàííîé è ïåðåìåííîé äëèíû.

Ìàðêåð Ôèêñèðîâàííàÿ äëèíà

Ñïðàâî÷íèê Ïåðåìåííàÿ äëèíà

Èäåíòèôèêàòîð çàïèñè Ïåðåìåííàÿ äëèíà

Ñïðàâî÷íûå ïîëÿ Ïåðåìåííàÿ äëèíà

Ïîëÿ Ïåðåìåííàÿ äëèíà

Ðàçäåëèòåëü(è)  ïîëÿ Ñèìâîë IS2 ïî ÃÎÑÒ 7.19

Ðàçäåëèòåëü çàïèñè Ñèìâîë IS3 ïî ÃÎÑÒ 7.19

Ïîðÿäîê èõ ñëåäîâàíèÿ ïîêàçàí íà ðèñóíêå 2.
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Ðèñóíîê 2 — Ñòðóêòóðà çàïèñè

ÃÎÑÒ 7.14—98
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Ñïðàâî÷íèê, èäåíòèôèêàòîð çàïèñè, ñïðàâî÷íîå ïîëå è ïîëÿ îãðàíè÷åíû ðàçäåëèòåëåì ïîëÿ.
Çàïèñü — ðàçäåëèòåëåì çàïèñè.

1-é âàðèàíò
Äëèíà èíäèêàòîðà = 0
Äëèíà èäåíòèôèêàòîðà=0

2-é âàðèàíò
Äëèíà èíäèêàòîðà = 0
Äëèíà èäåíòèôèêàòîðà > 0

3-é âàðèàíò
Äëèíà èíäèêàòîðà > 0
Äëèíà èäåíòèôèêàòîðà = 0

4-é âàðèàíò
Äëèíà èíäèêàòîðà > 0
Äëèíà èäåíòèôèêàòîðà >0

Äàííûå Èäåíòèôèêàòîð Èíäèêàòîð Èíäèêàòîð

Ðàçäåëèòåëü ïîëÿ Äàííûå Äàííûå Èäåíòèôèêàòîð

Ðàçäåëèòåëü ïîëÿ Äàííûå

Èäåíòèôèêàòîð

Äàííûå Èäåíòèôèêàòîð

Ðàçäåëèòåëü ïîëÿ Äàííûå

Ðàçäåëèòåëü ïîëÿ

Èíäèêàòîð

Èäåíòèôèêàòîð Èäåíòèôèêàòîð

Äàííûå Äàííûå

Èäåíòèôèêàòîð Èíäèêàòîð Èäåíòèôèêàòîð

Äàííûå Äàííûå Äàííûå Äàííûå

Ðàçäåëèòåëü ïîëÿ Ðàçäåëèòåëü ïîëÿ Ðàçäåëèòåëü ïîëÿ Ðàçäåëèòåëü ïîëÿ

Ðàçäåëèòåëü çàïèñè Ðàçäåëèòåëü çàïèñè Ðàçäåëèòåëü çàïèñè Ðàçäåëèòåëü çàïèñè

Ñëåäóþùàÿ çàïèñü Ñëåäóþùàÿ çàïèñü Ñëåäóþùàÿ çàïèñü Ñëåäóþùàÿ çàïèñü

Ðèñóíîê 3 — Âàðèàíòû ñòðóêòóðû áèáëèîãðàôè÷åñêèõ ïîëåé â çàïèñè

4.1 Ì à ð ê å ð  ç à ï è ñ è
Ìàðêåð çàïèñè, èçîáðàæåííûé íà ðèñóíêå 2, èìååò ôèêñèðîâàííóþ äëèíó è ñîñòîèò èç

ñëåäóþùèõ êîìïîíåíòîâ:
4.1.1 Äëèíà çàïèñè (ïîçèöèè 0—4)
Êîëè÷åñòâî ñèìâîëüíûõ ïîçèöèé â çàïèñè, âêëþ÷àÿ ìàðêåð è ðàçäåëèòåëü çàïèñè, âûðàæàåòñÿ

äåñÿòè÷íûì ÷èñëîì, âûðàâíèâàåìûì âïðàâî è äîïîëíÿåìûì äî ïÿòè ñèìâîëîâ íóëÿìè.

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Äëèíà çàïèñè ÿâëÿåòñÿ äëèíîé ëîãè÷åñêîé çàïèñè. Ïî ïðàêòè÷åñêèì ñîîáðàæåíèÿì
ïðè ìàøèííîé îáðàáîòêå äàííûõ èíôîðìàöèÿ ìîæåò ðàçäåëÿòüñÿ íà áëîêè.

4.1.2 Ñòàòóñ çàïèñè (ïîçèöèÿ 5)
Îäèí ñèìâîë, êîòîðûé äîëæåí áûòü îïðåäåëåí â îòäåëüíîì ñòàíäàðòå ïî ïðèìåíåíèþ äàííîé

ñòðóêòóðû çàïèñè, íàïðèìåð «íîâàÿ» èëè «èçìåíåííàÿ» çàïèñü.
Íåîáõîäèìî äîïîëíèòåëüíîå ñîãëàøåíèå ìåæäó ïàðòíåðàìè ïî îáìåíó.
4.1.3 Êîäû ïðèìåíåíèÿ (ïîçèöèè 6—9)
Ýòè êîäû îïðåäåëÿþòñÿ ñîãëàøåíèåì ïàðòíåðîâ ïî îáìåíó.
4.1.4 Äëèíà èíäèêàòîðîâ (ïîçèöèÿ 10)
Îäíà äåñÿòè÷íàÿ öèôðà, îïðåäåëÿþùàÿ êîëè÷åñòâî ñèìâîëîâ èíäèêàòîðà. Åñëè èíäèêàòîðû

íå èñïîëüçóþòñÿ, äëèíà èíäèêàòîðà ïðèíèìàåò çíà÷åíèå 0 (íóëü).
4.1.5 Äëèíà èäåíòèôèêàòîðà (ïîçèöèÿ 11)
Îäíà äåñÿòè÷íàÿ öèôðà, îïðåäåëÿþùàÿ êîëè÷åñòâî ñèìâîëîâ èäåíòèôèêàòîðà. Ïåðâûì èëè

åäèíñòâåííûì ñèìâîëîì èäåíòèôèêàòîðà âñåãäà äîëæåí áûòü ðàçäåëèòåëü IS1 (ïî ÃÎÑÒ 7.19). Åñëè
èäåíòèôèêàòîð íå èñïîëüçóåòñÿ, òî äëèíà èäåíòèôèêàòîðà ïðèíèìàåò çíà÷åíèå 0 (íóëü).
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4.1.6 Áàçîâûé àäðåñ äàííûõ (ïîçèöèè 12—16)
Äåñÿòè÷íîå ÷èñëî, âûðàâíèâàåìîå âïðàâî è äîïîëíÿåìîå äî ïÿòè ñèìâîëîâ íóëÿìè, óêàçûâàþ-

ùåå îáùóþ äëèíó â ñèìâîëàõ ìàðêåðà çàïèñè è ñïðàâî÷íèêà, âêëþ÷àÿ ðàçäåëèòåëü ïîëÿ â êîíöå
ñïðàâî÷íèêà.

4.1.7 Äëÿ ñèñòåì ïîëüçîâàòåëÿ (ïîçèöèè 17—19)
Îíè îïðåäåëÿþòñÿ ñèñòåìàìè ïîëüçîâàòåëÿ.
4.1.8 Ïëàí ñïðàâî÷íèêà (ïîçèöèè 20—23)
Ïîçèöèÿ 20 — îäíà äåñÿòè÷íàÿ  öèôðà, óêàçûâàþùàÿ äëèíó â ñèìâîëàõ êîìïîíåíòà «äëèíà

ïîëÿ äàííûõ» êàæäîé ñòàòüè ñïðàâî÷íèêà.
Ïîçèöèÿ 21 — îäíà äåñÿòè÷íàÿ öèôðà, óêàçûâàþùàÿ äëèíó â ñèìâîëàõ êîìïîíåíòà «ïîçèöèÿ

íà÷àëüíîãî ñèìâîëà» êàæäîé ñòàòüè ñïðàâî÷íèêà.
Ïîçèöèÿ 22 — îäíà äåñÿòè÷íàÿ öèôðà, óêàçûâàþùàÿ äëèíó â ñèìâîëàõ êîìïîíåíòà «÷àñòü,

îïðåäåëÿåìàÿ ïðè ïðèìåíåíèè» êàæäîé ñòàòüè ñïðàâî÷íèêà.
Ïîçèöèÿ 23 — çàðåçåðâèðîâàíà äëÿ áóäóùåãî ïðèìåíåíèÿ.
4.2 Ñ ï ð à â î ÷ í è ê
Ñïðàâî÷íèê ñîñòîèò èç ïåðåìåííîãî ÷èñëà ñòàòåé, êàæäàÿ èç êîòîðûõ èäåíòèôèöèðóåò ñîîò-

âåòñòâóþùåå ïîëå äàííûõ (èäåíòèôèêàòîð çàïèñè, ñïðàâî÷íûå ïîëÿ è ïîëÿ çàïèñè). Ñïðàâî÷íèê
çàêàí÷èâàåòñÿ ðàçäåëèòåëåì ïîëÿ.

4.2.1 Ñòàòüÿ ñïðàâî÷íèêà
Â ñòàòüå ñîäåðæàòñÿ â ïðèâåäåííîì ïîðÿäêå ñëåäóþùèå êîìïîíåíòû: «ìåòêà», «äëèíà ïîëÿ»,

«ïîçèöèÿ íà÷àëüíîãî ñèìâîëà» è (åñëè ïðèìåíÿåòñÿ) «÷àñòü, îïðåäåëÿåìàÿ ïðè ïðèìåíåíèè».
Äëèíà ìåòêè — òðè ñèìâîëà. Íè îäèí êîìïîíåíò ñòàòüè íå ìîæåò ïðåâûñèòü äåâÿòü ñèìâîëîâ

ïî äëèíå. Âñå ñòàòüè ñïðàâî÷íèêà èìåþò îäèíàêîâóþ ñòðóêòóðó.
4.2.2 Ìåòêà
Òðè ñèìâîëà, êîòîðûå äîëæíû áûòü îïðåäåëåíû â îòäåëüíîì ñòàíäàðòå ïî ïðèìåíåíèþ äàííîé

ñòðóêòóðû çàïèñè, äëÿ èäåíòèôèêàöèè çíà÷åíèé ñîîòâåòñòâóþùåãî ïîëÿ çàïèñè äàííûõ.
Â ñëó÷àå îòñóòñòâèÿ îòäåëüíîãî ñòàíäàðòà äîëæíî áûòü äîñòèãíóòî ñïåöèàëüíîå ñîãëàøåíèå

ìåæäó ó÷àñòíèêàìè îáìåíà.
4.2.3 Äëèíà ïîëÿ
Äëèíà ïîëÿ ðàâíà:
1 îáùåìó êîëè÷åñòâó ñèìâîëîâ (âêëþ÷àÿ èíäèêàòîð è ðàçäåëèòåëü ïîëÿ) â ïîëå äàííûõ,

èäåíòèôèöèðóåìîì ïðåäøåñòâóþùåé ìåòêîé, èëè
2 íóëþ, îáîçíà÷àþùåìó, ÷òî äàííàÿ ñòàòüÿ ñïðàâî÷íèêà îòíîñèòñÿ ê ïîëþ äàííûõ, îáùàÿ äëèíà

êîòîðîãî ïðåâûøàåò íàèáîëüøåå äîïóñòèìîå äåñÿòè÷íîå ÷èñëî n, êîòîðîå ìîæåò ñîäåðæàòüñÿ â
êîìïîíåíòå «äëèíà ïîëÿ äàííûõ» ñòàòüè ñïðàâî÷íèêà. Â ýòîì ñëó÷àå ýòî ïîëå äàííûõ ðàññìàòðèâà-
åòñÿ êàê ðàçäåëåííîå íà íåñêîëüêî ÷àñòåé, äëèíà êàæäîé èç êîòîðûõ, çà èñêëþ÷åíèåì ïîñëåäíåé,
ðàâíà n. Ïðè ýòîì êàæäàÿ ÷àñòü èìååò ñòàòüþ ñïðàâî÷íèêà, ñîäåðæàùóþ «ìåòêó» è «÷àñòü,
îïðåäåëÿåìóþ ïðè ïðèìåíåíèè» ïîëÿ äàííûõ, à òàêæå ïîçèöèþ íà÷àëüíîãî ñèìâîëà òîé ÷àñòè, ê
êîòîðîé îòíîñèòñÿ ýòà ñòàòüÿ ñïðàâî÷íèêà. Íóëåâîå çíà÷åíèå äëèíû ïîëÿ äàííûõ îçíà÷àåò, ÷òî
äàííàÿ ñòàòüÿ àäðåñóåòñÿ ê òîé ÷àñòè ïîëÿ äàííûõ, êîòîðàÿ íå ÿâëÿåòñÿ ïîñëåäíåé, à åå äëèíà ðàâíà
n, èëè

3 êîëè÷åñòâó  ñèìâîëîâ (âêëþ÷àÿ ðàçäåëèòåëü ïîëÿ) â ïîñëåäíåé ÷àñòè ïîëÿ äàííûõ, îïèñàí-
íîãî â ïåðå÷èñëåíèè 2.

Â ñëó÷àÿõ, îïèñàííûõ â ïåðå÷èñëåíèÿõ 2 è 3, âñå ñòàòüè ñïðàâî÷íèêà, îòíîñÿùèåñÿ ê ÷àñòÿì îäíîãî
è òîãî æå ïîëÿ äàííûõ, äîëæíû ñëåäîâàòü îäíà çà äðóãîé â òîé æå ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, ÷òî è ñàìè
÷àñòè ïîëÿ äàííûõ.

4.2.4 Ïîçèöèÿ íà÷àëüíîãî ñèìâîëà
Äåñÿòè÷íîå ÷èñëî, îïðåäåëÿþùåå ïîçèöèþ ïåðâîãî ïîëÿ äàííûõ, èäåíòèôèöèðóåìîãî ïðåäøå-

ñòâóþùåé ìåòêîé, îòíîñèòåëüíî áàçîâîãî àäðåñà äàííûõ (ò. å. ïîçèöèÿ íà÷àëüíîãî ñèìâîëà ïåðâîãî
ïîëÿ äàííûõ, ñëåäóþùåãî íåïîñðåäñòâåííî çà ñïðàâî÷íèêîì, ðàâíà íóëþ).

4.2.5 ×àñòü, îïðåäåëÿåìàÿ ïðè ïðèìåíåíèè
Ïðåäíàçíà÷åíà äëÿ ïðåäñòàâëåíèÿ äîïîëíèòåëüíîé èíôîðìàöèè, îòíîñÿùåéñÿ ê ïîëþ äàííûõ,

èäåíòèôèöèðóåìîìó äàííîé ñòàòüåé ñïðàâî÷íèêà.
4.3 Ï î ë ÿ
Âñå ïîëÿ äîëæíû çàêàí÷èâàòüñÿ ðàçäåëèòåëåì ïîëÿ.
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Ñóùåñòâóþò ñëåäóþùèå òðè òèïà ïîëåé:
- ïîëå èäåíòèôèêàòîðà çàïèñè: ìåòêà 001;
- ñïðàâî÷íûå ïîëÿ: ìåòêè 002—009 è 00À—00Z (ïî ïîòðåáíîñòè);
- ïîëÿ äàííûõ: ìåòêè 010—999 è ÎÀÀ—ZZZ (ïî ïîòðåáíîñòè).
Äëÿ áóêâåííûõ ñèìâîëîâ èñïîëüçóþòñÿ ïðîïèñíûå èëè ñòðî÷íûå áóêâû ëàòèíñêîãî àëôàâèòà.
Äîïóñêàåòñÿ ëþáàÿ êîìáèíàöèÿ áóêâ è öèôð. Êîãäà èñïîëüçóþòñÿ áóêâåííî-öèôðîâûå ìåòêè,

îíî íå äîëæíû íà÷èíàòüñÿ ñ 00, ïîñêîëüêó òîëüêî ñïðàâî÷íûå ïîëÿ íà÷èíàþòñÿ ñ äâóõ íóëåé.
4.3.1 Ïîëå èäåíòèôèêàòîðà çàïèñè
Ñèìâîëû, õàðàêòåðèçóþùèå çàïèñü è ïðèñâàèâàåìûå îðãàíèçàöèåé, ñîçäàþùåé çàïèñü.
Ï ð è ì å ÷ à í è å — Ïîëå èäåíòèôèêàòîðà çàïèñè è ñïðàâî÷íûå ïîëÿ íå ñîäåðæàò èíäèêàòîð(û) è

èäåíòèôèêàòîð(û).

4.3.2 Ñïðàâî÷íûå ïîëÿ
Â ýòèõ ïîëÿõ óêàçûâàþòñÿ äàííûå, êîòîðûå ìîãóò ïîòðåáîâàòüñÿ äëÿ îáðàáîòêè çàïèñè.
Ï ð è ì å ÷ à í è å — Ïîëå èäåíòèôèêàòîðà çàïèñè è ñïðàâî÷íûå ïîëÿ íå ñîäåðæàò èíäèêàòîð(û) è

èäåíòèôèêàòîð(û).

4.3.3 Ïîëÿ äàííûõ
Êàæäîå ïîëå ñîñòîèò èç èíäèêàòîðà (íåîáÿçàòåëüíî), èäåíòèôèêàòîðà(îâ) (íåîáÿçàòåëüíî),

äàííûõ è ðàçäåëèòåëÿ ïîëÿ. Íàëè÷èå è äëèíà èíäèêàòîðà èëè èäåíòèôèêàòîðà(îâ) îïðåäåëÿþòñÿ
ñîîòâåòñòâóþùèìè êîìïîíåíòàìè (äëèíà èíäèêàòîðà èëè äëèíà èäåíòèôèêàòîðà) ìàðêåðà çàïèñè,
êîòîðûå äîëæíû ïðèìåíÿòüñÿ â êàæäîì ïîëå â çàïèñè.

Êàæäîå ïîëå äàííûõ â íåêîòîðîé çàïèñè äîëæíî áûòü ïîñòðîåíî ïî îäíîìó èç ñëåäóþùèõ
âàðèàíòîâ (ðèñóíîê 3);

1 Äàííûå. Â ýòîì ñëó÷àå äëèíà èíäèêàòîðà è èäåíòèôèêàòîðà â ìàðêåðå çàïèñè ðàâíà íóëþ
(ðèñóíîê 3, âàðèàíò 1).

2 Èäåíòèôèêàòîð è äàííûå. Â ýòîì ñëó÷àå äëèíà èíäèêàòîðà â ìàðêåðå çàïèñè ðàâíà íóëþ, à
äëèíà èäåíòèôèêàòîðà áîëüøå èëè ðàâíà 1 (ðèñóíîê 3, âàðèàíò 2).

3 Èíäèêàòîð è äàííûå. Â ýòîì ñëó÷àå äëèíà èäåíòèôèêàòîðà â ìàðêåðå çàïèñè ðàâíà íóëþ, à
äëèíà èíäèêàòîðà áîëüøå èëè ðàâíà 1 (ðèñóíîê 3, âàðèàíò 3).

4 Èíäèêàòîð, èäåíòèôèêàòîð è äàííûå. Â ýòîì ñëó÷àå äëèíà èíäèêàòîðà è èäåíòèôèêàòîðà â
ìàðêåðå çàïèñè ðàâíà èëè áîëüøå 1 (ðèñóíîê 3, âàðèàíò 4).
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