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Ïðåäèñëîâèå

Öåëè, îñíîâíûå ïðèíöèïû è îñíîâíîé ïîðÿäîê ïðîâåäåíèÿ ðàáîò ïî ìåæãîñóäàðñòâåííîé ñòàíäàð-
òèçàöèè óñòàíîâëåíû ÃÎÑÒ 1.0—92 «Ìåæãîñóäàðñòâåííàÿ ñèñòåìà ñòàíäàðòèçàöèè. Îñíîâíûå ïîëîæå-
íèÿ» è ÃÎÑÒ 1.2—97 «Ìåæãîñóäàðñòâåííàÿ ñèñòåìà ñòàíäàðòèçàöèè. Ñòàíäàðòû ìåæãîñóäàðñòâåííûå,
ïðàâèëà è ðåêîìåíäàöèè ïî ìåæãîñóäàðñòâåííîé ñòàíäàðòèçàöèè. Ïîðÿäîê ðàçðàáîòêè, ïðèíÿòèÿ, ïðè-
ìåíåíèÿ, îáíîâëåíèÿ è îòìåíû»

Ñâåäåíèÿ î ñòàíäàðòå

1 ÏÎÄÃÎÒÎÂËÅÍ Âñåðîññèéñêèì èíñòèòóòîì íàó÷íîé è òåõíè÷åñêîé èíôîðìàöèè Ðîññèéñêîé
àêàäåìèè íàóê

2 ÂÍÅÑÅÍ Ôåäåðàëüíûì àãåíòñòâîì ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè

3 ÏÐÈÍßÒ Ìåæãîñóäàðñòâåííûì ñîâåòîì ïî ñòàíäàðòèçàöèè, ìåòðîëîãèè è ñåðòèôèêàöèè (ïðî-
òîêîë ¹ 21 îò 21 ñåíòÿáðÿ 2005 ã.)

Çà ïðèíÿòèå ïðîãîëîñîâàëè:

Êðàòêîå íàèìåíîâàíèå ñòðàíû

ïî ÌÊ (ÈÑÎ 3166) 004—97

Êîä ñòðàíû ïî ÌÊ

(ÈÑÎ 3166) 004—97

Ñîêðàùåííîå íàèìåíîâàíèå íàöèîíàëüíîãî îðãàíà

ïî ñòàíäàðòèçàöèè
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Àçñòàíäàðò
Àðìñòàíäàðò
Ãîññòàíäàðò Ðåñïóáëèêè Áåëàðóñü
Ãîññòàíäàðò Ðåñïóáëèêè Êàçàõñòàí
Êûðãûçñòàíäàðò
Ôåäåðàëüíîå àãåíòñòâî ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è
ìåòðîëîãèè
Òàäæèêñòàíäàðò
Ãëàâãîññëóæáà «Òóðêìåíñòàíäàðòëàðû»
Óçñòàíäàðò

4 Ïðèêàçîì Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè îò 30 íîÿáðÿ
2005 ã. ¹ 304-ñò ìåæãîñóäàðñòâåííûé ñòàíäàðò ÃÎÑÒ 7.89—2005 ââåäåí â äåéñòâèå â êà÷åñòâå ãîñóäàð-
ñòâåííîãî ñòàíäàðòà Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè ñ 1 èþëÿ 2006 ã.

5 ÂÂÅÄÅÍ ÂÏÅÐÂÛÅ

Èíôîðìàöèÿ î ââåäåíèè â äåéñòâèå (ïðåêðàùåíèè äåéñòâèÿ) íàñòîÿùåãî ñòàíäàðòà ïóáëèêó-
åòñÿ â óêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû».

Èíôîðìàöèÿ îá èçìåíåíèÿõ ê íàñòîÿùåìó ñòàíäàðòó ïóáëèêóåòñÿ â óêàçàòåëå (êàòàëîãå)
«Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû», à òåêñò èçìåíåíèé — â èíôîðìàöèîííûõ óêàçàòåëÿõ «Íàöèîíàëüíûå
ñòàíäàðòû». Â ñëó÷àå ïåðåñìîòðà èëè îòìåíû íàñòîÿùåãî ñòàíäàðòà ñîîòâåòñòâóþùàÿ èíôîð-
ìàöèÿ áóäåò îïóáëèêîâàíà â èíôîðìàöèîííîì óêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû»

© Ñòàíäàðòèíôîðì, 2006
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Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó

ÎÐÈÃÈÍÀËÛ ÒÅÊÑÒÎÂÛÅ ÀÂÒÎÐÑÊÈÅ È ÈÇÄÀÒÅËÜÑÊÈÅ

Îáùèå òðåáîâàíèÿ

System of standards on information, librarianship and publishing. Author’s and publisher’s textual originals.

General requirements

1 Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ

Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà òåêñòîâûå îðèãèíàëû äëÿ íåïåðèîäè÷åñêèõ, ïåðèîäè-
÷åñêèõ è ïðîäîëæàþùèõñÿ èçäàíèé.

Ñòàíäàðò óñòàíàâëèâàåò îñíîâíûå òðåáîâàíèÿ ê îôîðìëåíèþ àâòîðñêèõ òåêñòîâûõ îðèãèíàëîâ,
ïåðåäàâàåìûõ àâòîðîì (êîëëåêòèâîì àâòîðîâ) â èçäàòåëüñòâà (èçäàþùèå îðãàíèçàöèè) äëÿ èçäàíèÿ â
ñîîòâåòñòâèè ñ çàêëþ÷åííûì äîãîâîðîì, à òàêæå ê èçäàòåëüñêèì òåêñòîâûì îðèãèíàëàì, ïåðåäàâàåìûì
èçäàòåëÿìè (èçäàþùèìè îðãàíèçàöèÿìè) ïîëèãðàôè÷åñêèì ïðåäïðèÿòèÿì.

Ñòàíäàðò íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà òåêñòîâûå îðèãèíàëû äëÿ íåêîòîðûõ âèäîâ èçäàíèé, òðåáóþùèõ
ñïåöèàëüíûõ ñïîñîáîâ èçãîòîâëåíèÿ ïå÷àòíûõ ôîðì: ôàêñèìèëüíûõ, ýêñïåðèìåíòàëüíûõ, íîòíûõ, êàð-
òîãðàôè÷åñêèõ. Ñòàíäàðò íå ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ýëåêòðîííûå íîñèòåëè òåêñòîâîé èíôîðìàöèè (äèñ-
êåòû, îïòè÷åñêèå äèñêè), íî ðàñïðîñòðàíÿåòñÿ íà ðàñïå÷àòêè íà áóìàãå ñ ýòèõ íîñèòåëåé.

Ñòàíäàðò ïðåäíàçíà÷åí äëÿ àâòîðîâ, à òàêæå ïåðåâîä÷èêîâ, ñîñòàâèòåëåé è äðóãèõ ëèö, îòâåò-
ñòâåííûõ çà èçäàíèå, ðàáîòíèêîâ èçäàòåëüñòâ (èçäàþùèõ îðãàíèçàöèé) è ïîëèãðàôè÷åñêèõ ïðåäïðèÿ-
òèé âíå çàâèñèìîñòè îò èõ âåäîìñòâåííîãî ïîä÷èíåíèÿ.

2 Íîðìàòèâíûå ññûëêè

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå èñïîëüçîâàíû ññûëêè íà ñëåäóþùèå ìåæãîñóäàðñòâåííûå ñòàíäàðòû:

ÃÎÑÒ 7.1—2003 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó.
Áèáëèîãðàôè÷åñêàÿçàïèñü.Áèáëèîãðàôè÷åñêîåîïèñàíèå.Îáùèåòðåáîâàíèÿèïðàâèëàñîñòàâëåíèÿ

ÃÎÑÒ 7.4—95 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó. Èçäà-
íèÿ. Âûõîäíûå ñâåäåíèÿ

ÃÎÑÒ 7.5—98 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó. Æóð-
íàëû, ñáîðíèêè, èíôîðìàöèîííûå èçäàíèÿ. Èçäàòåëüñêîå îôîðìëåíèå ïóáëèêóåìûõ ìàòåðèàëîâ

ÃÎÑÒ 7.9—95 (ÈÑÎ 214—76) Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòå-
ëüñêîìó äåëó. Ðåôåðàò è àííîòàöèÿ. Îáùèå òðåáîâàíèÿ

ÃÎÑÒ 7.23—96 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó.
Èçäàíèÿ èíôîðìàöèîííûå. Ñòðóêòóðà è îôîðìëåíèå

ÃÎÑÒ 7.51—98 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó. Êàð-
òî÷êè äëÿ êàòàëîãîâ è êàðòîòåê. Êàòàëîãèçàöèÿ â èçäàíèè. Ñîñòàâ, ñòðóêòóðà äàííûõ è èçäàòåëüñêîå
îôîðìëåíèå

ÃÎÑÒ 7.62—90 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó. Çíà-
êè äëÿ ðàçìåòêè îðèãèíàëîâ è èñïðàâëåíèÿ êîððåêòóðíûõ è ïðîáíûõ îòòèñêîâ. Îáùèå òðåáîâàíèÿ

ÃÎÑÒ 334—73 Áóìàãà ìàñøòàáíî-êîîðäèíàòíàÿ. Òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ

ÃÎÑÒ 6048—67 Ëåíòû êðàñÿùèå òåêñòèëüíûå äëÿ ïèøóùèõ ìàøèí. Òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ
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ÃÎÑÒ 6656—76 Áóìàãà ïèñ÷àÿ ïîòðåáèòåëüñêèõ ôîðìàòîâ. Òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ

ÃÎÑÒ 18510—87 Áóìàãà ïèñ÷àÿ. Òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ

ÃÎÑÒ 19344—73 Áóìàãà äëÿ êàòàëîãîâ è êàðòî÷åê. Òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ

ÃÎÑÒ 30113—94 (ÈÑÎ 2470—77) Áóìàãà è êàðòîí. Ìåòîä îïðåäåëåíèÿ áåëèçíû

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Ïðè ïîëüçîâàíèè íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì öåëåñîîáðàçíî ïðîâåðèòü äåéñòâèå ññûëî÷-
íûõ ñòàíäàðòîâ íà òåððèòîðèè ãîñóäàðñòâà ïî ñîîòâåòñòâóþùåìó óêàçàòåëþ ñòàíäàðòîâ, ñîñòàâëåííîìó ïî ñîñòîÿ-
íèþ íà 1 ÿíâàðÿ òåêóùåãî ãîäà, è ïî ñîîòâåòñòâóþùèì èíôîðìàöèîííûì óêàçàòåëÿì, îïóáëèêîâàííûì â òåêóùåì
ãîäó. Åñëè ññûëî÷íûé äîêóìåíò çàìåíåí (èçìåíåí), òî ïðè ïîëüçîâàíèè íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì ñëåäóåò ðóêîâî-
äñòâîâàòüñÿ çàìåíåííûì (èçìåíåííûì) ñòàíäàðòîì. Åñëè ññûëî÷íûé äîêóìåíò îòìåíåí áåç çàìåíû, òî ïîëîæåíèå,

â êîòîðîì äàíà ññûëêà íà íåãî, ïðèìåíÿåòñÿ â ÷àñòè, íå çàòðàãèâàþùåé ýòó ññûëêó.

3 Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå ïðèìåíåíû ñëåäóþùèå òåðìèíû ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè îïðåäåëåíèÿìè:

3.1 îðèãèíàë: Òåêñò è èçîáðàçèòåëüíûé ìàòåðèàë, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ èçäàíèÿ.

3.2 òåêñòîâîé îðèãèíàë: Îðèãèíàë, îñíîâíóþ ÷àñòü êîòîðîãî ñîñòàâëÿåò òåêñò.

3.3 àâòîðñêèé òåêñòîâîé îðèãèíàë: Òåêñòîâîé îðèãèíàë,ïîäãîòîâëåííûé àâòîðîì äëÿïåðåäà÷è
â èçäàòåëüñòâî è ïîñëåäóþùåé ðåäàêöèîííî-èçäàòåëüñêîé îáðàáîòêè.

Ï ð è ì å ÷ à í è ÿ

1 Àâòîðàìè ìîãóò áûòü êîëëåêòèâ àâòîðîâ, ïåðåâîä÷èêè, ñîñòàâèòåëè, îòâåòñòâåííûå çà èçäàíèå è äð.

2 Àâòîðñêèé òåêñòîâîé îðèãèíàë ÿâëÿåòñÿ èñõîäíûì ìàòåðèàëîì äëÿ èçãîòîâëåíèÿ èçäàòåëüñêîãî òåêñòîâî-

ãî îðèãèíàëà.

3.4 èçäàòåëüñêèé òåêñòîâîé îðèãèíàë: Òåêñòîâîé îðèãèíàë, ïðîøåäøèé ðåäàêöèîííî-èçäàòå-
ëüñêóþ îáðàáîòêó, ïîäïèñàííûé â íàáîð èëè ïå÷àòü îòâåòñòâåííûìè ëèöàìè èçäàòåëüñòâà è ïîäãîòîâ-
ëåííûé ê ñäà÷å íà ïîëèãðàôè÷åñêîå ïðåäïðèÿòèå.

3.5 ïîïðàâêà: Èñïðàâëåíèå îòäåëüíûõ çíàêîâ, áóêâ, ñëîâ, íå èçìåíÿþùåå êîëè÷åñòâî ñòðîê íà
ñòðàíèöå.

3.6 íàêëåéêà: Çàìåíà îäíîé èëè íåñêîëüêèõ ñòðîê èëè àáçàöà, íå èçìåíÿþùàÿ êîëè÷åñòâî ñòðîê
íà ñòðàíèöå.

3.7 âñòàâêà: Èñïðàâëåíèå òåêñòà, óâåëè÷èâàþùåå êîëè÷åñòâî ñòðîê íà ñòðàíèöå.

3.8 âûêèäêà: Èçúÿòèå òåêñòà, óìåíüøàþùåå êîëè÷åñòâî ñòðîê íà ñòðàíèöå.

3.9 ýëåêòðîííûé îðèãèíàë: Àâòîðñêèé èëè èçäàòåëüñêèé òåêñòîâîé îðèãèíàë, ñîäåðæàùèé êîäèðîâàí-
íûé íàáîð è ðàñïå÷àòêó ïîëíîãî òåêñòà èçäàíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûé äëÿ äàëüíåéøåé îáðàáîòêè íà ôîòîíà-
áîðíîé òåõíèêå èëè íàñòîëüíîé èçäàòåëüñêîé ñèñòåìå ñ öåëüþ èçãîòîâëåíèÿ òåêñòîâûõ ôîòîôîðì.

3.10 ðåïðîäóöèðóåìûé îðèãèíàë-ìàêåò; ÐÎÌ: Èçäàòåëüñêèé îðèãèíàë, èçãîòîâëåííûé íà
ïîëèãðàôè÷åñêîé òåõíèêå, ñ âêëååííûìè èëè ïðèëîæåííûìè, èëè çàïèñàííûìè íà ýëåêòðîííîì íîñèòå-
ëå èçîáðàçèòåëüíûìè ìàòåðèàëàìè, ïðåäñòàâëÿþùèé ñîáîé òî÷íûé ìàêåò áóäóùåãî èçäàíèÿ, ïîäïè-
ñàííûé â ïå÷àòü è ïåðåäàâàåìûé íà ïîëèãðàôè÷åñêîå ïðåäïðèÿòèå.

4 Êëàññèôèêàöèÿ àâòîðñêèõ è èçäàòåëüñêèõ òåêñòîâûõ îðèãèíàëîâ

4.1 Àâòîðñêèå òåêñòîâûå îðèãèíàëû äåëÿòñÿ íà ñëåäóþùèå âèäû:

- ìàøèíîïèñíûå;

- ïå÷àòíûå äëÿ ïåðåèçäàíèÿ áåç ïîâòîðåíèÿ íàáîðà;

- ïå÷àòíûå äëÿ ïåðåèçäàíèÿ ñ èçìåíåíèÿìè;

- ýëåêòðîííûå (êîäèðîâàííûé íàáîð è ðàñïå÷àòêà);

- ðóêîïèñíûå (ôàêñèìèëüíûå, íà ÿçûêàõ ñ îñîáîé ãðàôèêîé ïèñüìà, ñëîâàðíûå, êàðòî÷êè äëÿ êàòà-
ëîãîâ è êàðòîòåê, óêàçàòåëè íà êàðòî÷êàõ, ñëîæíûå òàáëè÷íûå).

4.2 Èçäàòåëüñêèå òåêñòîâûå îðèãèíàëû äåëÿòñÿ íà ñëåäóþùèå âèäû:

- ìàøèíîïèñíûå;

- ïå÷àòíûå äëÿ ïåðåèçäàíèÿ áåç ïîâòîðåíèÿ íàáîðà;

- ïå÷àòíûå äëÿ ïåðåèçäàíèÿ ñ èçìåíåíèÿìè;

- ýëåêòðîííûå (êîäèðîâàííûé íàáîð è ðàñïå÷àòêà);

- ðåïðîäóöèðóåìûå îðèãèíàë-ìàêåòû;
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- ðóêîïèñíûå (ôàêñèìèëüíûå, íà ÿçûêàõ ñ îñîáîé ãðàôèêîé ïèñüìà, ñëîâàðíûå, êàðòî÷êè äëÿ êàòà-
ëîãîâ è êàðòîòåê, óêàçàòåëè íà êàðòî÷êàõ, ñëîæíûå òàáëè÷íûå).

4.3 Ýëåêòðîííûå îðèãèíàëû äåëÿòñÿ íà ñëåäóþùèå âèäû:
- îðèãèíàë ñ íåïîëíîêîäîâîé ïðîãðàììîé (áåç ðàñ÷åòà âûêëþ÷êè ñòðîê) è ñîïóòñòâóþùåé ðàñïå-

÷àòêîé òåêñòà íà áóìàãå;
- îðèãèíàë ñ ïîëíîêîäîâîé ïðîãðàììîé (ñ ðàñ÷åòîì âûêëþ÷êè ñòðîê) è ñîïóòñòâóþùåé ðàñïå÷àò-

êîé òåêñòà íà áóìàãå;
- îðèãèíàë ñ ïîëíîêîäîâîé ïðîãðàììîé (ñ ðàñ÷åòîì âûêëþ÷êè ñòðîê è âåðñòêîé ïîëîñ) è ñîïóòñòâó-

þùåé ðàñïå÷àòêîé òåêñòà íà áóìàãå;
- ìàøèíî÷èòàåìûé îðèãèíàë — îðèãèíàë äëÿ îïòè÷åñêîãî ñ÷èòûâàíèÿ, ðàñïîçíàâàíèÿ áóêâ è

çàïèñè èíôîðìàöèè â öèôðîâîé ôîðìå íà íàñòîëüíîé èçäàòåëüñêîé ñèñòåìå.

5 Òðåáîâàíèÿ ê àâòîðñêèì òåêñòîâûì îðèãèíàëàì

5.1 Ñîñòàâ àâòîðñêîãî òåêñòîâîãî îðèãèíàëà

Àâòîðñêèé òåêñòîâîé îðèãèíàë ìîæåò âêëþ÷àòü ñëåäóþùèå ýëåìåíòû:
- òèòóëüíûé ëèñò èçäàíèÿ ïî ÃÎÑÒ 7.4;
- îñíîâíîé òåêñò ñ çàãîëîâêàìè, òàáëèöàìè, ôîðìóëàìè, ïîäðèñóíî÷íûìè ïîäïèñÿìè, èëëþñòðà-

öèÿìè è ò. ï., âêëþ÷àÿ àâòîðñêîå ïðåäèñëîâèå, ââåäåíèå;
- òåêñòû ñïðàâî÷íîãî õàðàêòåðà è äîïîëíèòåëüíûå òåêñòû (óêàçàòåëè, êîììåíòàðèè, ïðèìå÷àíèÿ,

ïðèëîæåíèÿ);
- áèáëèîãðàôè÷åñêèå ñïèñêè ïî ÃÎÑÒ 7.1;
- ñîäåðæàíèå ïî ÃÎÑÒ 7.5;
- àííîòàöèþ è (èëè) ðåôåðàò ïî ÃÎÑÒ 7.9.

Ï ð è ì å÷ à í è å — Íàëè÷èå èëè îòñóòñòâèå ïåðå÷èñëåííûõ ýëåìåíòîâ, êðîìå îñíîâíîãî òåêñòà,
îïðåäåëÿåòñÿ ñîäåðæàíèåì êîíêðåòíîãî àâòîðñêîãî òåêñòîâîãî îðèãèíàëà.

5.2 Âèçèðîâàíèå òèòóëüíîãî ëèñòà è íóìåðàöèÿ ñòðàíèö

5.2.1 Àâòîðñêèé òåêñòîâîé îðèãèíàë èçäàíèÿ äîëæåí áûòü ïîäïèñàí àâòîðîì (àâòîðàìè) íà
òèòóëüíîì ëèñòå ñ óêàçàíèåì äàòû.

5.2.2 Ñòðàíèöû äîëæíû áûòü ïðîíóìåðîâàíû ïðîñòûì êàðàíäàøîì â ïðàâîì âåðõíåì óãëó áåç
ïðîïóñêîâ íîìåðîâ è ëèòåðíûõ äîáàâëåíèé. Â ñïëîøíóþ íóìåðàöèþ äîëæíû áûòü âêëþ÷åíû âñå ýëå-
ìåíòû êîíêðåòíîãî àâòîðñêîãî îðèãèíàëà, ïåðå÷èñëåííûå â 5.1.

5.2.3 Íà òèòóëüíîì ëèñòå ïðè âèçèðîâàíèè äîëæíî áûòü óêàçàíî îáùåå ÷èñëî ñòðàíèö, êîëè÷åñòâî
âñòàâîê è âûêèäîê, à òàêæå èëëþñòðàöèé.

5.3 Àâòîðñêèé òåêñòîâîé ìàøèíîïèñíûé/ýëåêòðîííûé îðèãèíàë

5.3.1 Àâòîðñêèé òåêñòîâîé ìàøèíîïèñíûé/ýëåêòðîííûé îðèãèíàë äîëæåí áûòü ïðåäñòàâëåí ñ ðàç-
ìåðîì øðèôòà ïî âûñîòå íå ìåíåå 2 ìì äëÿ ñòðî÷íûõ ëèòåð. Â èçäàòåëüñòâî ïðåäñòàâëÿþòñÿ äâà ýêçåì-
ïëÿðà (ïåðâûé è âòîðîé) îðèãèíàëà, âûïîëíåííîãî íà îäíîé ñòîðîíå ëèñòà ïèñ÷åé áóìàãè áåëîãî öâåòà
ïî ÃÎÑÒ 18510 ôîðìàòà À4 (210 � 297 ìì) èëè áëèçêîãî ê íåìó ôîðìàòà*. Äëÿ ðàçâîðîòíûõ òàáëèö
äîïóñêàåòñÿ ôîðìàò À3 (îò 297 � 422 äî 288 � 407 ìì). Äëÿ ïå÷àòè íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàòü ëåíòû ÷åð-
íîãî öâåòà ïî ÃÎÑÒ 6048. Âñå òåêñòû àâòîðñêîãî îðèãèíàëà äîëæíû áûòü îòïå÷àòàíû ñòðî÷íûìè è ïðî-
ïèñíûìè áóêâàìè â ñîîòâåòñòâèè ñ ïðàâèëàìè îðôîãðàôèè.

Îòòèñêè ìàøèíîïèñíîãî øðèôòà íà áóìàãå äîëæíû áûòü ÷åòêèìè, èñïîëüçîâàíèå äåôîðìèðîâàí-
íîãî èëè çàãðÿçíåííîãî øðèôòà íå äîïóñêàåòñÿ.

5.3.2 Àâòîðñêèé òåêñòîâîé ìàøèíîïèñíûé/ýëåêòðîííûé îðèãèíàë äîëæåí ñîîòâåòñòâîâàòü ñëåäó-
þùèì òðåáîâàíèÿì:

- â îäíîé ñòðîêå äîëæíî áûòü (60 � 2) çíàêîâ, ïðè ýòîì êàæäûé ïðîáåë ìåæäó ñëîâàìè ñ÷èòàþò çà
îäèí çíàê;

- àáçàöíûé îòñòóï äîëæåí áûòü îäèíàêîâûì è ðàâåí òðåì óäàðàì íà ïèøóùåé ìàøèíå, äîïóñêàåò-
ñÿ îòñòóï â ïÿòü óäàðîâ ïî âñåìó îðèãèíàëó;

- íà îäíîé ñòðàíèöå ñïëîøíîãî òåêñòà äîëæíî áûòü (29 � 1) ñòðîê (äëÿ ñëîâàðåé — 20 ñòðîê).
Äîïóñêàåòñÿ ìåíüøåå ÷èñëî ñòðîê íà ïåðâîé è ïîñëåäíåé ñòðàíèöàõ, ïåðåä çàãîëîâêîì è ò. ï.;
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- òåêñò íåîáõîäèìî ïå÷àòàòü ÷åðåç äâà èíòåðâàëà, ãîëîâêè â òàáëèöàõ äîïóñêàåòñÿ ïå÷àòàòü ÷åðåç
îäèí èíòåðâàë;

- çàãîëîâêè îòäåëÿþò îò òåêñòà ñâåðõó è ñíèçó òðåìÿ èíòåðâàëàìè;
- íàïå÷àòàííûé òåêñò äîëæåí èìåòü ïîëÿ ñëåäóþùèõ ðàçìåðîâ: âåðõíåå — 20 ìì; ïðà-

âîå — 10 ìì. Ïðè ñòàíäàðòíîì ôîðìàòå ëèñòà áóìàãè À4 (210 � 297 ìì) äëèíà ñòðîêè — (60 �2) çíàêîâ è
÷èñëî ñòðîê íà ñòðàíèöå — (29 � 1) ÷åðåç äâà èíòåðâàëà. Ðàçìåðû ëåâîãî è íèæíåãî ïîëåé áóäóò ïðîèç-
âîäíûìè îò óêàçàííûõ âûøå ïàðàìåòðîâ, íî íå ìåíåå 20 ìì.

5.3.3 Çíàêè, áóêâû, ñèìâîëû, îáîçíà÷åíèÿ, îòñóòñòâóþùèå íà êëàâèàòóðå ÝÂÌ, à òàêæå ìàòåìàòè-
÷åñêèå, ôèçè÷åñêèå, àñòðîíîìè÷åñêèå, õèìè÷åñêèå è äð. ôîðìóëû ìîãóò áûòü âïèñàíû îò ðóêè ïàñòîé
÷åðíîãî öâåòà â îñòàâëåííîå â òåêñòå ìåñòî. Ðàçìåðû âïèñûâàåìûõ çíàêîâ, áóêâ, ñèìâîëîâ è îáîçíà÷å-
íèé äîëæíû áûòü íå ìåíüøå ìàøèíîïèñíîãî øðèôòà; íàäñòðî÷íûå è ïîäñòðî÷íûå èíäåêñû, ïîêàçàòåëè
ñòåïåíè è ò. ï. ìîãóò áûòü ìåíüøèõ ðàçìåðîâ, íî íå ìåíåå 2 ìì ïî âûñîòå.

Â ôîðìóëàõ îòíîñèòåëüíûå ðàçìåðû è âçàèìíîå ðàñïîëîæåíèå ñèìâîëîâ, çíàêîâ, èíäåêñîâ è ò. ï.
äîëæíû òî÷íî ñîîòâåòñòâîâàòü èõ çíà÷åíèþ, à òàêæå îáùåìó ñîäåðæàíèþ ôîðìóëû.

Òðåáîâàíèÿ ê íàïèñàíèþ ìàòåìàòè÷åñêèõ, ôèçè÷åñêèõ è õèìè÷åñêèõ ôîðìóë ïðèâåäåíû â ïðèëî-
æåíèè À.

5.3.4 Ðàçìåòêó ýëåìåíòîâ òåêñòà àâòîðñêîãî ìàøèíîïèñíîãî/ ýëåêòðîííîãî îðèãèíàëà àâòîð äîë-
æåí ñäåëàòü ïî ÃÎÑÒ 7.62:

- ïîä÷åðêíóòü áóêâû, çíàêè, ñëîâà è ïðåäëîæåíèÿ, êîòîðûå äîëæíû áûòü âûäåëåíû, è äàòü íà
ïîëÿõ óêàçàíèÿ î õàðàêòåðå âûäåëåíèÿ;

- ðàçúÿñíèòü íà ïîëÿõ áóêâû ðàçëè÷íûõ àëôàâèòîâ, à òàêæå îäèíàêîâûå ïî íà÷åðòàíèþ ïðîïèñ-
íûå áóêâû è ðèìñêèå öèôðû;

- îáîçíà÷èòü ñîïîä÷èíåííîñòü çàãîëîâêîâ è ïîäçàãîëîâêîâ, ïðîíóìåðîâàâ èõ òàê, ÷òîáû çàãîëîâêè
îäíîãî óðîâíÿ ðóáðèêàöèè èìåëè îäèíàêîâîå îôîðìëåíèå íîìåðà;

- âûíåñòè íà ëåâîå ïîëå íîìåðà èëëþñòðàöèé è òàáëèö íàïðîòèâ òåõ ìåñò, â êîòîðûå æåëàòåëüíî
ïîìåñòèòü ýòè ýëåìåíòû;

- âïèñàòü íîìåðà ñòðàíèö â ñîäåðæàíèå, à òàêæå ðàçìåòèòü âíóòðèòåêñòîâûå ññûëêè íà ñîîòâå-
òñòâóþùèå ñòðàíèöû îðèãèíàëà;

ðàçìåòèòü ïîäðèñóíî÷íûå ïîäïèñè;
- ðàçìåòèòü ôîðìóëû.
5.3.5 Òàáëèöû äîëæíû áûòü ïîìåùåíû â òåêñòå ïîñëå àáçàöåâ, â êîòîðûõ âïåðâûå äàíû ññûëêè íà

íèõ. Äîïóñêàåòñÿ ïîìåùàòü òàáëèöû íà ñëåäóþùåé ïîñëå ññûëêè ñòðàíèöå. Â òàáëèöàõ äîëæíû áûòü
ó÷òåíû ñëåäóþùèå òðåáîâàíèÿ:

- ñîïîä÷èíåííîñòü ñòðîê áîêîâèêà òàáëèöû äîëæíà áûòü âûðàæåíà èëè ñèñòåìîé âòÿæåê, èëè
íóìåðàöèåé ñòðîê ïðîñòûì êàðàíäàøîì;

- ñòðîêè áîêîâèêà òàáëèöû äîëæíû áûòü âûðîâíåíû ñ ñîîòâåòñòâóþùèìè ñòðîêàìè â ãðàôàõ;
- ãîðèçîíòàëüíûå è âåðòèêàëüíûå ëèíåéêè â òàáëèöå, ïîäëåæàùèå íàáîðó, äîëæíû áûòü íàïå÷à-

òàíû èëè ïðî÷åð÷åíû êàðàíäàøîì (÷åðíîé ïàñòîé);
- öèôðû â ÷èñëàõ, èìåþùèõ áîëüøå ÷åòûðåõ çíàêîâ, äîëæíû ðàçäåëÿòüñÿ ïðîáåëàìè â îäèí óäàð

íà êëàññû ïî òðè öèôðû â êàæäîì, çà èñêëþ÷åíèåì ÷èñåë, îáîçíà÷àþùèõ íîìåðà è êàëåíäàðíûå ãîäû;
êëàññû öèôð â ãðàôàõ äîëæíû áûòü âûðîâíåíû ïî âåðòèêàëè; ÷åòûðåõçíà÷íûå öèôðû ðàçáèâàþò íà
êëàññû òîëüêî â òîì ñëó÷àå, êîãäà îíè íàõîäÿòñÿ â öèôðîâîé ãðàôå, ñîäåðæàùåé öèôðû ñ ïÿòüþ èëè
áîëåå çíàêàìè;

- ïðèìå÷àíèÿ è ñíîñêè ê òàáëèöàì äîëæíû áûòü ðàçìåùåíû íåïîñðåäñòâåííî ïîä ñîîòâåòñòâóþ-
ùåé òàáëèöåé, ïðè÷åì ñíà÷àëà ïðèâîäÿò ñíîñêè, à çàòåì ïðèìå÷àíèÿ; ñíîñêè ê öèôðàì â òàáëèöå
îáîçíà÷àþò â âèäå çâåçäî÷åê.

5.3.6 Àâòîðñêèå èçîáðàçèòåëüíûå ìàòåðèàëû (èëëþñòðàöèè, ÷åðòåæè è ò.ä.) âõîäÿò â îðèãèíàë
îòäåëüíûì êîìïëåêòîì. Èëëþñòðàöèè íå äîïóñêàåòñÿ âêëåèâàòü â àâòîðñêèé òåêñòîâîé îðèãèíàë,
íåëüçÿ îñòàâëÿòü äëÿ íèõ ïðîáåëû, à òàêæå âïå÷àòûâàòü ïîäðèñóíî÷íûå ïîäïèñè.

5.3.7 Ïîïðàâêè äîïóñêàåòñÿ âïå÷àòûâàòü èëè ÷åòêî âïèñûâàòü îò ðóêè ïàñòîé ÷åðíîãî öâåòà íàä
èñïðàâëÿåìûìè áóêâàìè, çíàêàìè, ñëîâàìè. Äîïóñêàåòñÿ òàêæå íàêëåèâàòü íà íåïðàâèëüíûå áóêâû,
çíàêè è ñëîâà ïîïðàâêè, ïðè ýòîì èñïðàâëÿåìûå áóêâû, çíàêè, ñëîâà äîëæíû áûòü çà÷åðêíóòû, à ïîïðàâ-
êè íå äîëæíû îòêëåèâàòüñÿ. ×èñëî òàêèõ ïîïðàâîê äîëæíî áûòü íå áîëåå ïÿòè íà îäíîé ñòðàíèöå.

Äîïóñêàåòñÿ âïå÷àòûâàòü ïîïðàâêè íåïîñðåäñòâåííî íà ìåñòî èñïðàâëÿåìûõ áóêâ, çíàêîâ, ñëîâ,
ïðè ýòîì íåîáõîäèìî ïðåäâàðèòåëüíî àêêóðàòíî èõ ñ÷èñòèòü, çàêëåèòü èëè çàêðàñèòü ïàñòîé «Øòðèõ».
×èñëî òàêèõ ïîïðàâîê íå ðåãëàìåíòèðóåòñÿ.

5.3.8 Íàêëåéêè äîëæíû áûòü íàïå÷àòàíû (íàáðàíû) òåì æå øðèôòîì, íà áóìàãå òîãî æå öâåòà, ÷òî
è îðèãèíàë, è íàêëååíû íà èñïðàâëÿåìûå ñòðîêè. Â îäíîé íàêëåéêå ìîæåò áûòü îò îäíîé ñòðîêè äî
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íåñêîëüêèõ ñòðîê èëè îäíîãî àáçàöà. Íå äîïóñêàåòñÿ ÷åðåäîâàíèå ÷åðåç îäíó ñòðîêó íåñêîëüêèõ íàêëååê
íà îäíîé ñòðàíèöå.

Äîïóñêàåòñÿ íå áîëåå òðåõ íàêëååê íà 10 ñòðàíèö îðèãèíàëà.

5.3.9 Âñòàâêà ê îäíîé ñòðàíèöå îðèãèíàëà íå äîëæíà ïðåâûøàòü 15 ñòðîê. Íà 10 ñòðàíèö îðèãèíà-
ëà äîïóñêàåòñÿ íå áîëåå äâóõ âñòàâîê. Ñòðàíèöû ñî âñòàâêàìè äîëæíû áûòü ñôàëüöîâàíû íà ôîðìàò
À4. Âñòàâêè âêëåèâàþò â òåêñò, ðàçðåçàÿ ñòðàíèöó èëè ïîäêëåèâàþò âíèçó.

Íàêëåéêà âñòàâîê íà áîêîâûå ïîëÿ íå äîïóñêàåòñÿ.

5.3.10 Ïðè âûêèäêàõ èñêëþ÷àåìûå ñòðîêè äîëæíû áûòü àêêóðàòíî çàêëååíû.

Íå äîïóñêàþòñÿ âûêèäêè áîëåå 15 ñòðîê íà îäíîé ñòðàíèöå è ïîäðÿä íà äâóõ ñòðàíèöàõ. Â òàêîì
ñëó÷àå íåîáõîäèìî èç äâóõ ñòðàíèö ñäåëàòü îäíó, èçìåíèâ íóìåðàöèþ.

5.3.11 Íå ÿâëÿþòñÿ ïîïðàâêàìè è âñòàâêàìè:

- çíàêè, áóêâû, ñèìâîëû, èíäåêñû, îáîçíà÷åíèÿ, îòñóòñòâóþùèå â ïå÷àòàþùèõ óñòðîéñòâàõ;

- âïèñàííûå îò ðóêè ôîðìóëû;

- àâòîðñêèå óêàçàíèÿ.

5.4 Àâòîðñêèé òåêñòîâîé ïå÷àòíûé îðèãèíàë äëÿ ïåðåèçäàíèÿ áåç ïîâòîðåíèÿ íàáîðà

5.4.1 Ïðè ïåðåèçäàíèè áåç ïîâòîðåíèÿ íàáîðà àâòîð ïåðåäàåò â èçäàòåëüñòâî äâà ýêçåìïëÿðà
ïðåäûäóùåãî èçäàíèÿ, îäèí èç êîòîðûõ äîëæåí áûòü ïîäïèñàí àâòîðîì íà òèòóëüíîì ëèñòå â ñîîòâå-
òñòâèè ñ 5.2. Â ýòîò æå ýêçåìïëÿð äîëæíû áûòü àêêóðàòíî âíåñåíû èñïðàâëåíèÿ â ñîîòâåòñòâèè ñî ñïèñ-
êîì îïå÷àòîê, êîòîðûå âîçìîæíî èñïðàâèòü â ìàòðèöàõ èëè íà ôîòîôîðìàõ (îòäåëüíûå áóêâû, çíàêè,
ñëîâà, çíàêè ïðåïèíàíèÿ) ïî ÃÎÑÒ 7.62.

5.4.2 Ïðè ïåðåèçäàíèè áåç èçìåíåíèé ñïîñîáîì ðåïðîäóöèðîâàíèÿ è/èëè ñêàíèðîâàíèÿ àâòîð
äîëæåí ïðåäñòàâèòü òðè ýêçåìïëÿðà ïðåäûäóùåãî èçäàíèÿ, îäèí èç êîòîðûõ îí ïîäïèñûâàåò íà òèòóëü-
íîì ëèñòå, à èç äâóõ äðóãèõ ñäåëàòü ðàñêëåéêó (â îäíó êîëîíêó íà îäíîé ñòîðîíå ëèñòà áóìàãè ôîðìàòà
À4 èëè À3). Îòòèñêè òåêñòà äîëæíû áûòü îòïå÷àòàíû øðèôòîì êåãëåì íå ìåíåå 8 ïóíêòîâ áåç çàóñåíèö,
èìåòü ÷åòêîå î÷êî, ÷èñòûå ïðîáåëû è ïîëÿ, à òàêæå ðàâíîìåðíóþ íàñûùåííîñòü êðàñêè ïî âñåìó èçäà-
íèþ.

Äëÿ óñòðàíåíèÿ îòäåëüíûõ îøèáîê â òåêñòå àâòîð äîëæåí ïðèëîæèòü ïåðå÷åíü íåîáõîäèìûõ
èñïðàâëåíèé.

5.4.3 Äîïóñêàåòñÿ äëÿ ïåðåèçäàíèÿ áåç ïîâòîðåíèÿ íàáîðà ïðèìåíÿòü äîïîëíèòåëüíûé ìàòåðèàë
(ïðèìå÷àíèÿ, êîììåíòàðèè, ïîñëåñëîâèå è ò.ï.), êîòîðûé ðàçìåùàþò ïîñëå îñíîâíîãî òåêñòà, íå èçìå-
íÿÿ íóìåðàöèþ ñòðàíèö. Â òåõ èçäàíèÿõ, â êîòîðûõ ýòî ñäåëàòü íåâîçìîæíî, äëÿ íóìåðàöèè äîïîëíè-
òåëüíîãî ìàòåðèàëà (íàïðèìåð, ââåäåíèÿ) íåîáõîäèìî ïðèìåíÿòü ðèìñêèå öèôðû.

5.5 Àâòîðñêèé òåêñòîâîé ïå÷àòíûé îðèãèíàë äëÿ ïåðåèçäàíèÿ ñ èçìåíåíèÿìè

5.5.1 Àâòîð äîëæåí ïðåäñòàâèòü â èçäàòåëüñòâî îäèí ÷èñòûé (áåç ïðàâêè) ýêçåìïëÿð ïðåäûäóùå-
ãî èçäàíèÿ è îäèí ðàñêëååííûé ýêçåìïëÿð ñ âíåñåííîé â íåãî ïðàâêîé.

5.5.2 Òåêñò èçäàíèÿ äîëæåí áûòü îòïå÷àòàí ÷åòêî, øðèôòîì êåãëåì íå ìåíåå 10 ïóíêòîâ (òàáëè-
öû — êåãëåì íå ìåíåå 8, ãîëîâêè òàáëèö — êåãëåì íå ìåíåå 6).

Äîïóñêàåòñÿ ïî ñîãëàøåíèþ ñ èçäàòåëüñòâîì ïðåäñòàâëÿòü òåêñòû ïðåäûäóùåãî èçäàíèÿ (â òîì
÷èñëå ãàçåòíîãî, æóðíàëüíîãî), îòïå÷àòàííûå øðèôòîì êåãëåì ìåíåå 10 ïóíêòîâ (îôèöèàëüíûå, ñïðà-
âî÷íûå, ñðî÷íûå èçäàíèÿ). Îòòèñêè òåêñòà äîëæíû èìåòü ÷åòêîå î÷êî è ðàâíîìåðíóþ íàñûùåííîñòü
êðàñêè.

5.5.3 Òåêñòû ïðåäûäóùåãî èçäàíèÿ äîëæíû áûòü ðàñêëååíû â îäíó êîëîíêó íà îäíîé ñòîðîíå ëèñ-
òîâ áóìàãè ôîðìàòà À4 èëè À3.

5.5.4 Ïîïðàâêè â îðèãèíàë íåîáõîäèìî âíîñèòü ñ ïîìîùüþ êîððåêòóðíûõ çíàêîâ ïî ÃÎÑÒ 7.62.

×èñëî ïîïðàâîê — â ñîîòâåòñòâèè ñ 5.3.7.

5.6 Àâòîðñêèé òåêñòîâîé ýëåêòðîííûé îðèãèíàë (êîäèðîâàííûé íàáîð è ðàñïå÷àòêà)

5.6.1 Äîïóñêàåòñÿ ïðåäñòàâëÿòü â êà÷åñòâå àâòîðñêîãî òåêñòîâîãî îðèãèíàëà ðàñïå÷àòêó òåêñòà
ïðîèçâåäåíèÿ íà áóìàãå è ýëåêòðîííûé íàáîð ê íåé, çàïèñàííûé íà ðàçëè÷íûõ íîñèòåëÿõ èíôîðìàöèè
(äèñêåòàõ, îïòè÷åñêèõ äèñêàõ è ò.ï.).

Òåêñò äîëæåí áûòü ðàñïå÷àòàí êðàñêîé ÷åðíîãî öâåòà íà îäíîé ñòîðîíå ëèñòà áóìàãè áåëîãî öâåòà
ïî ÃÎÑÒ 18510 ÷åðåç äâà èíòåðâàëà. Øðèôò ïå÷àòàþùåãî óñòðîéñòâà äîëæåí áûòü ÷åòêèì, áëèçêèì ïî
íà÷åðòàíèþ ê ìàøèíîïèñíûì èëè íàáîðíûì øðèôòàì è âûñîòîé ñòðî÷íûõ áóêâ íå ìåíåå 2 ìì. Â ñëó÷àå
íåâîçìîæíîñòè âîñïðîèçâåäåíèÿ íà ïå÷àòàþùåì óñòðîéñòâå îòäåëüíûõ ñèìâîëîâ, ôîðìóë è ò.ï. îíè
äîëæíû áûòü âïèñàíû âðó÷íóþ ïàñòîé ÷åðíîãî öâåòà.
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Àâòîðñêèé òåêñòîâûé îðèãèíàë äîëæåí áûòü ïðåäñòàâëåí â ôîðìàòå Microsoft Word íà ëþáîì íîñè-
òåëå (äèñêåòà, ÌÎ, CD). Åñëè â òåêñòå ïðèñóòñòâóþò ìàòåìàòè÷åñêèå ôîðìóëû, îíè äîëæíû áûòü íàáðà-
íû ñ ïîìîùüþ ïðîãðàììû Microsoft Egnation (Mathtype).

5.6.2 Ôîðìàò áóìàãè è ðàçìåðû ïîëåé äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü òðåáîâàíèÿì ê ìàøèíîïèñíîìó
îðèãèíàëó ïî 5.3.1 è 5.3.2.

5.7 Àâòîðñêèé òåêñòîâîé ðóêîïèñíûé îðèãèíàë

5.7.1 Ðóêîïèñíûé òåêñòîâîé ìàòåðèàë ïðåäñòàâëÿåòñÿ àâòîðîì èçäàòåëüñòâó â îäíîì ýêçåìïëÿ-
ðå, íàïèñàííîì ÷åòêèì ïî÷åðêîì ïàñòîé ÷åðíîãî, ôèîëåòîâîãî èëè ñèíåãî öâåòà íà îäíîé ñòîðîíå ëèñòà
áåëîé áóìàãè.

5.7.2 Ðóêîïèñíûå ñëîâàðíûå îðèãèíàëû è óêàçàòåëè ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû íà êàðòî÷êàõ èç
ïëîòíîé áóìàãè ïî ÃÎÑÒ 19344.

5.7.3 Îðèãèíàëû ðóêîïèñíûõ êàðòî÷åê äëÿ êàòàëîãîâ è êàðòîòåê äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
ÃÎÑÒ 7.51 è áûòü âûïîëíåíû íà ïëîòíîé áóìàãå ïî ÃÎÑÒ 19344, ÃÎÑÒ 30113 ðàçìåðîì 125 � 75 ìì.

6 Òðåáîâàíèÿ ê àâòîðñêèì èçîáðàçèòåëüíûì ìàòåðèàëàì

6.1 Â àâòîðñêèå òåêñòîâûå îðèãèíàëû îòäåëüíûì êîìïëåêòîì ìîãóòáûòü âêëþ÷åíû èçîáðàçèòåëü-
íûå ìàòåðèàëû (àâòîðñêèå èçîáðàçèòåëüíûå îðèãèíàëû).

Àâòîðñêèå èçîáðàçèòåëüíûå ìàòåðèàëû ïðåäñòàâëÿþò ñîáîé ïëîñêèå ãðàôè÷åñêèå èëè ôîòîãðà-
ôè÷åñêèå èçîáðàæåíèÿ, ïðåäíàçíà÷åííûå äëÿ ïîëèãðàôè÷åñêîãî âîñïðîèçâåäåíèÿ.

6.2 Â êà÷åñòâå èçîáðàçèòåëüíûõ ìàòåðèàëîâ àâòîðîì ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû:

- âñå âèäû÷åðòåæåé,èõ÷åòêèå ôîòîêîïèèèêñåðîêîïèè,øòðèõîâûå íàáðîñêèèýñêèçû,øòðèõîâûå
èçîáðàæåíèÿ, âûðåçàííûå èç êíèã è æóðíàëîâ;

- ïîëóòîíîâûå ðèñóíêè è ôîòîãðàôè÷åñêèå ñíèìêè;

- ïîëóòîíîâûå èëëþñòðàöèè, âûðåçàííûå èç êíèã è æóðíàëîâ, ìîãóò áûòü ïðåäñòàâëåíû àâòîðîì â
èñêëþ÷èòåëüíûõ ñëó÷àÿõ è äîëæíû áûòü âîñïðîèçâåäåíû ñ óìåíüøåíèåì;

- ðóêîïèñíûå, ìàøèíîïèñíûå è òèïîãðàôñêèå òåêñòû èëè ôîòîêîïèè, à òàêæå ðàñïå÷àòêè ñ ïå÷àòà-
þùèõóñòðîéñòâ,ïîäëåæàùèåôàêñèìèëüíîìóâîñïðîèçâåäåíèþïðèóñëîâèèñîîòâåòñòâèÿèõêà÷åñòâà;

- íåãàòèâû øòðèõîâûõ è ïîëóòîíîâûõ èçîáðàæåíèé ñ ïðèëîæåíèåì ÷åðíî-áåëûõ êîíòðîëüíûõ
ôîòîîòïå÷àòêîâ ñ íèõ; öâåòíûå äèàïîçèòèâû (ñëàéäû).

6.3 Ïðè çàèìñòâîâàíèè èëëþñòðàöèé èç ðàçëè÷íûõ èçäàíèé àâòîð ìîæåò ïðåäñòàâèòü â èçäà-
òåëüñòâî â êà÷åñòâå àâòîðñêèõ ýñêèçîâ âìåñòî ïîäëèííèêîâ èëëþñòðàöèé ñïèñîê òàêèõ èçäàíèé, îôîð-
ìëåííûé ïî ÃÎÑÒ 7.1 (åñëè îíè âûïóñêàëèñü äðóãèìè èçäàòåëüñòâàìè), ñ óêàçàíèåì çàèìñòâîâàííûõ
èëëþñòðàöèé è ñòðàíèö, íà êîòîðûõ îíè íàïå÷àòàíû.

6.4 Øòðèõîâûå èçîáðàæåíèÿ (ýñêèçû, ÷åðòåæè, ñõåìû, ðèñóíêè è ò.ï.) äîëæíû áûòü âûïîëíåíû íà
áåëîé áóìàãå, ìàñøòàáíî-êîîðäèíàòíîé áóìàãå («ìèëëèìåòðîâêå») ïî ÃÎÑÒ 334 èëè êàëüêå íà îäíîé
ñòîðîíå ëèñòà.

6.5 Èëëþñòðàöèè äîëæíû áûòü ïðîíóìåðîâàíû â ïîñëåäîâàòåëüíîñòè, ñîîòâåòñòâóþùåé èõ óïî-
ìèíàíèþ â òåêñòå, è ïðèâÿçàíû íîìåðàìè ê ïîäðèñóíî÷íûì ïîäïèñÿì.

6.6 Íà îáîðîòå êàæäîé èëëþñòðàöèè (èëè êîíòðîëüíîãî ôîòîîòïå÷àòêà) ïðîñòûì ìÿãêèì êàðàíäà-
øîìáåç íàæèìàäîëæíûáûòüóêàçàíûôàìèëèÿàâòîðà,íàçâàíèåèçäàíèÿ,àòàêæåíîìåðèëëþñòðàöèè.

6.7 Åñëè â êà÷åñòâå èëëþñòðàöèé èñïîëüçóþò ãðàôè÷åñêèå èçîáðàæåíèÿ, âûïîëíåííûå äëÿ äðó-
ãèõ öåëåé (ðàáî÷èå ÷åðòåæè, ñõåìû, ãðàôèêè, âûðåçêè øòðèõîâûõ èçîáðàæåíèé èç äðóãèõ ïå÷àòíûõ èçäà-
íèé è ò. ï.), òî íà íèõ äîëæíû áûòü ïîìå÷åíû êàðàíäàøîì ýëåìåíòû, ëèíèè, îáîçíà÷åíèÿ, íàäïèñè,
êîòîðûå ñëåäóåò óáðàòü èëè ââåñòè äîïîëíèòåëüíî ïðè èçãîòîâëåíèè èçäàòåëüñêèõ îðèãèíàëîâ.

6.8 Ïîëóòîíîâûå ôîòîèëëþñòðàöèè äîëæíû áûòü ÷åòêî îòïå÷àòàíû íà ôîòîáóìàãå ñ áåëîé ïîä-
ëîæêîé.

Íà ôîòîãðàôè÷åñêèõ îòïå÷àòêàõ íå äîëæíî áûòü ïÿòåí, çàãèáîâ, ñëåäîâ ïðîäàâëèâàíèÿ, èçëîìîâ,
ïðîêîëîâ, öàðàïèí è äðóãèõ ìåõàíè÷åñêèõ ïîâðåæäåíèé. Ôîòîîòïå÷àòêè íå äîïóñêàåòñÿ íàêëåèâàòü íà
ïàñïàðòó, òàêæå íå äîïóñêàåòñÿ ïðèêëåèâàòü ê íèì ëèñòêè ñ íîìåðàìè, ïîäïèñÿìè è ò. ï.

Îäíîöâåòíîå ïîëóòîíîâîå èçîáðàæåíèå äîëæíî áûòü ÷åðíî-áåëûì.

6.9 Ïàíîðàìíûå ôîòîïîäëèííèêè (îáúåêò ñôîòîãðàôèðîâàí íà íåñêîëüêèõ êàäðàõ, ïîäëåæàùèõ
ìîíòàæó â åäèíûé îðèãèíàë) äîëæíû áûòü îòñíÿòû ñ îäíîé òî÷êè, è îáúåêò íà íèõ äîëæåí òî÷íî ñòûêî-
âàòüñÿ ïðè ìîíòàæå êàê ïî âåðòèêàëè, òàê è ïî ãîðèçîíòàëè.

6.10 Îáîçíà÷åíèÿ, òåðìèíû, ïîçèöèè, ðàçìåðû è äð. íà èçîáðàçèòåëüíûõ îðèãèíàëàõ äîëæíû
ñîîòâåòñòâîâàòü ïðèâåäåííûì â òåêñòå è ïîäðèñóíî÷íûõ ïîäïèñÿõ.
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6.11 Íà èëëþñòðàöèÿõ ñ íåÿñíîé îðèåíòàöèåé âåðõà èëè íèçà äîëæíû áûòü ÷åòêèå îáîçíà÷åíèÿ:
«Âåðõ» èëè «Íèç», «Âåðòèêàëü» èëè «Ãîðèçîíòàëü».

6.12 Àâòîð ìîæåò ïðåäñòàâèòü îðèãèíàëû èëëþñòðàöèé â âèäå èçîáðàæåíèé, ïîäãîòîâëåííûõ äëÿ
íåïîñðåäñòâåííîãî ðåïðîäóöèðîâàíèÿ.Ïðèãîäíîñòü ýòèõîðèãèíàëîâ èèçìåíåíèå èõìàñøòàáà ïðèðåï-
ðîäóöèðîâàíèè îïðåäåëÿåòñÿ èçäàòåëüñòâîì.

Ãðàôè÷åñêèå ìàòåðèàëû äîëæíû áûòü ïðåäñòàâëåíû â ôîðìàòàõ TIF, PSD, JPG, CDR, AI, EPS.
Ðàñòðîâûå èçîáðàæåíèÿ äîëæíû èìåòü ðàçðåøåíèå íå ìåíåå 200 dpi ïðè ñîîòâåòñòâóþùèõ ðàçìåðàõ è
öâåòîâóþìîäåëüRGB.Åñëèôàéëûâåêòîðíîéãðàôèêèñîäåðæàòøðèôòû,òîèõíåîáõîäèìîïðèëîæèòü.

7 Òðåáîâàíèÿ ê èçäàòåëüñêèì òåêñòîâûì îðèãèíàëàì

7.1 Èçäàòåëüñêèé òåêñòîâîé ìàøèíîïèñíûé îðèãèíàë äëÿ âñåõ âèäîâ íàáîðà

7.1.1 Ïîñëå èçäàòåëüñêîãî ðåäàêòèðîâàíèÿ àâòîðñêèé òåêñòîâîé îðèãèíàë äîëæåí áûòü ïðèâåäåí
â ñîîòâåòñòâèå ñ òðåáîâàíèÿìè 5.3.1.

7.1.2 Ìàøèíîïèñíûé èçäàòåëüñêèé îðèãèíàë äîëæåí áûòü ïðîíóìåðîâàí ñîãëàñíî 5.2.2, íî öâåò-
íûì êàðàíäàøîì.

7.1.3 Ðàçìåòêà èçäàòåëüñêèõ òåêñòîâûõ îðèãèíàëîâ ðåäàêòîðîì äîëæíà áûòü ïðîèçâåäåíà â ñîîò-
âåòñòâèè ñ ÃÎÑÒ 7.62.

7.2 Èçäàòåëüñêèé òåêñòîâîé ïå÷àòíûé îðèãèíàë äëÿ ïåðåèçäàíèÿ áåç ïîâòîðåíèÿ íàáîðà

7.2.1 Â ðàñêëåéêó, ïîäãîòîâëåííóþ àâòîðîì â ñîîòâåòñòâèè ñ 5.4.1 è 5.4.2, èçäàòåëüñòâî äîëæíî
âíåñòè ïîïðàâêè, ñîîòâåòñòâóþùèå àâòîðñêîìó ïåðå÷íþ îïå÷àòîê, è äîïîëíèòåëüíûå, â ñëó÷àå èõ îáíà-
ðóæåíèÿ èçäàòåëüñêèìè ðàáîòíèêàìè. Íåïîñðåäñòâåííî â ðàñêëåéêå èñïðàâëåíèÿ äîëæíû áûòü ñäåëà-
íû òåì æå øðèôòîì, êîòîðûì áûëî íàáðàíî èçäàíèå.

7.3 Èçäàòåëüñêèé òåêñòîâîé ïå÷àòíûé îðèãèíàë äëÿ ïåðåèçäàíèÿ ñ èçìåíåíèÿìè

7.3.1 Â îòðåäàêòèðîâàííûé îðèãèíàë íåîáõîäèìî âíåñòè ïîïðàâêè, íàêëåéêè, âñòàâêè, âûêèäêè â
ñîîòâåòñòâèè ñ 5.3.7—5.3.11. Ìàøèíîïèñíûå âñòàâêè äîëæíû áûòü îòïå÷àòàíû â ñîîòâåòñòâèè ñ
5.3.1—5.3.3 è ðàçìå÷åíû ñîãëàñíî 5.3.4 ïàñòîé ÷åðíîãî, ñèíåãî èëè ôèîëåòîâîãî öâåòà.

7.3.2 Ðàñêëåéêà äîëæíà áûòü ñäåëàíà ñîãëàñíî 5.5.3 è ïðîíóìåðîâàíà ïî 7.1.2.

7.4 Èçäàòåëüñêèå òåêñòîâûå ýëåêòðîííûå îðèãèíàëû (êîäèðîâàííûé íàáîð è ðàñïå÷àòêà)

7.4.1 Îðèãèíàë-ðàñïå÷àòêà ñ íåïîëíîêîäîâîé ïðîãðàììîé äîëæåí áûòü íàïå÷àòàí ÷åðåç äâà
èíòåðâàëà íà îäíîé ñòîðîíå ëèñòà áóìàãè áåëîãî öâåòà ôîðìàòà À4. Øðèôò äîëæåí áûòü ÷åòêèì ñ âûñî-
òîé ñòðî÷íûõ áóêâ íå ìåíåå 2 ìì. Ðàçìåð ïîëåé — ïî 5.3.2. Çíàêè, áóêâû, ñèìâîëû, èíäåêñû è ò.ï., îòñó-
òñòâóþùèå â ïå÷àòàþùèõ óñòðîéñòâàõ, äîëæíû áûòü âïèñàíû âðó÷íóþ ïàñòîé ÷åðíîãî öâåòà. Ñòðàíèöû
íóìåðóþò ïàñòîé ÷åðíîãî èëè ñèíåãî öâåòà. Îðèãèíàë-ðàñïå÷àòêà äîëæåí áûòü ðàçìå÷åí òåõíè÷åñêèì
ðåäàêòîðîì.

7.4.2 Îðèãèíàë-ðàñïå÷àòêà ñ ïîëíîêîäîâîé ïðîãðàììîé (ñ ðàñ÷åòîì âûêëþ÷êè ñòðîê è âåðñòêîé
ïîëîñ) äîëæåí áûòü èäåíòè÷åí áóäóùåìó èçäàíèþ ïî ðàçìåðàì ñòðîê, ïðîáåëîâ, ïîëîñ, ïîëåé, íà÷åðòà-
íèþ øðèôòîâ, ðàçìåðó è ðàñïîëîæåíèþ ðàçëè÷íûõ ýëåìåíòîâ: èëëþñòðàöèé, òàáëèö, ôîðìóë è ò. ï.
Îðèãèíàë-ðàñïå÷àòêà äîëæåí áûòü íàïå÷àòàí íà îäíîé ñòîðîíå ëèñòà áóìàãè áåëîãî öâåòà. Ïðè îòñó-
òñòâèè â ïå÷àòàþùåì óñòðîéñòâå îòäåëüíûõ çíàêîâ, ôîðìóë, ñèìâîëîâ è ò. ï. íåîáõîäèìî äëÿ íèõ îñòàâ-
ëÿòü ñâîáîäíîå ìåñòî èëè èõ âñòàâëÿþò â òèïîãðàôèè. Ïðè íàëè÷èè èëëþñòðàöèé äëÿ íèõ íåîáõîäèìî
îñòàâèòü òî÷íî ðàññ÷èòàííîå ìåñòî èëè îíè äîëæíû áûòü îáðàáîòàíû íà ïåðñîíàëüíûõ êîìïüþòåðàõ
(øòðèõîâûå ëèáî ïîëóòîíîâûå ñ ëèíèàòóðîé íå ìåíåå 34 ëèí/ñì) èëè íà íàáîðíî-ïðîãðàììèðóþùåé
÷àñòè ôîòîíàáîðíîé ñèñòåìû è çàïèñàíû âìåñòå ñ òåêñòîì. Äîïóñêàåòñÿ êîìáèíàöèÿ ýòèõ ñïîñîáîâ.
Øðèôò è èëëþñòðàöèè äîëæíû áûòü ÷åòêèìè è õîðîøî ðàçëè÷àåìûìè.

7.5 Èçäàòåëüñêèé òåêñòîâîé ðåïðîäóöèðóåìûé îðèãèíàë-ìàêåò

7.5.1 Èçäàòåëüñêèé òåêñòîâîé îðèãèíàë (ðóêîïèñíûé, ìàøèíîïèñíûé èëè ïå÷àòíûé) äëÿ èçãîòîâ-
ëåíèÿ ÐÎÌ äîëæåí èìåòü íå áîëåå 10 ïîïðàâîê íà îäíîé ñòðàíèöå, à âñòàâîê — íå áîëåå ÷åòûðåõ íà
10ñòðàíèö.Íåîáõîäèìîñòüèçãîòîâëåíèÿäóáëèêàòîâ äîëæíàáûòüâ êàæäîìñëó÷àåîãîâîðåíàîñîáî.

Ðàçìåòêà òåõíè÷åñêèì ðåäàêòîðîì ýòèõ îðèãèíàëîâ äîëæíà áûòü ïðîèçâåäåíà â ñèñòåìå èçìåðå-
íèé, ñîîòâåòñòâóþùåé òîìó âèäó òåõíè÷åñêèõ ñðåäñòâ, íà êîòîðûõ áóäåò èçãîòàâëèâàòüñÿ ÐÎÌ. Ïðè ðàç-
ìåòêå íåîáõîäèìî èñïîëüçîâàòü çíàêè è îáîçíà÷åíèÿ ïî ÃÎÑÒ 7.62.
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7.5.2 Øòðèõîâûå îðèãèíàëû â ìàñøòàáå 1:1 äîëæíû áûòü âêëååíû â ÐÎÌ. Äîïóñêàåòñÿ îñòàâëÿòü
â ÐÎÌ ìåñòî äëÿ øòðèõîâûõ îðèãèíàëîâ ïðè óìåíüøåíèè (èçìåíåíèè) èõ ìàñøòàáà.

Êîíòðîëüíûå ôîòîîòïå÷àòêè ñ ïîëóòîíîâûõ ÷åðíî-áåëûõ è öâåòíûõ îðèãèíàëîâ ìîãóò áûòü âêëåå-
íû â òåêñò ñ óêàçàíèåì ìàñøòàáà èëè ïðèëîæåíû îòäåëüíî ê ÐÎÌ ïî ñîãëàñîâàíèþ ñ ïîëèãðàôè÷åñêèì
ïðåäïðèÿòèåì.

Äîïóñêàåòñÿ âîñïðîèçâîäèòü ÷åðíî-áåëûå îðèãèíàëû ñ ðàñòðîì äî 34 ëèí/ñì è ìàñøòàáîì 1:1
îäíîâðåìåííî ñ òåêñòîì íà ëàçåðíîì ïå÷àòàþùåì óñòðîéñòâå.

7.5.3 Ê êà÷åñòâó ÐÎÌ ïðåäúÿâëÿþò ñëåäóþùèå òðåáîâàíèÿ:
7.5.3.1 Ïå÷àòíûå çíàêè äîëæíû èìåòü ðàâíîìåðíóþ íàñûùåííîñòü.
7.5.3.2 Òåêñò â ÐÎÌ, èçãîòîâëåííîì íà áóìàãå, äîëæåí áûòü íàïå÷àòàí òîëüêî íà îäíîé ñòîðîíå

ëèñòà.
7.5.3.3 Íóìåðàöèÿ ñòðàíèö äîëæíà ïå÷àòàòüñÿ îäíîâðåìåííî ñ òåêñòîì èëè âêëåèâàòüñÿ. Íóìåðà-

öèÿ ñòðàíèö öâåòíûì êàðàíäàøîì íå äîïóñêàåòñÿ.
7.5.4 Èñïðàâëåíèÿ â ÐÎÌ ïðîâîäÿòñÿ ïî ñëåäóþùèì ïðàâèëàì:
7.5.4.1 Ïðè óäàëåíèè îòäåëüíûõ çíàêîâ äîïóñêàåòñÿ èõ çàêðàøèâàòü ïàñòîé «Øòðèõ».
7.5.4.2 Íå äîïóñêàåòñÿ âíîñèòü èñïðàâëåíèÿ â ÐÎÌ ïóòåì çà÷åðêèâàíèÿ.
7.5.4.3 Èñïðàâëåíèÿ (ñëîâà, ñòðîêè, àáçàöû è ò. ï.) äîëæíû áûòü íàïå÷àòàíû íà áóìàãå òàêîãî æå

êà÷åñòâà, òåìèæåãàðíèòóðîé, êåãëåìèêîíòðàñòíîñòüþ,÷òîèâåñüîðèãèíàë,èàêêóðàòíîâêëååíûâ ÐÎÌ.
Äîïóñêàåòñÿ íàêëåéêà íåñêîëüêèõ ñòðîê ïîäðÿä èëè â îòäåëüíîñòè (â òîì ÷èñëå ðàçäåëåííûõ ñòðî-

êàìè, ëèíåéêàìè èëè ýëåìåíòàìè îôîðìëåíèÿ), åñëè îíè ðàñïîëîæåíû âåðòèêàëüíî èëè íàêëîííî â òàá-
ëèöàõ èëè ðåêëàìå.

7.5.4.4 Ïðè èñïðàâëåíèè ðóêîïèñíûõ ôîðìóë ïðàâèëüíûé âàðèàíò íåîáõîäèìî íàïèñàòü òóøüþ
÷åðíîãî öâåòà íà áóìàãå òàêîãî æå êà÷åñòâà, ÷òî è ÐÎÌ, è íàêëåèòü íà ñîîòâåòñòâóþùåå ìåñòî.

7.5.4.5 Äîïóñêàåòñÿ äåëàòü ìåëêèå èñïðàâëåíèÿ (âñòàâêó çíàêîâ ïðåïèíàíèÿ, ïåðåíîñà èëè
äåôèñà, íàäñòðî÷íûå èëè ïîäñòðî÷íûå äîïîëíåíèÿ ê ëèòåðàì èíîñòðàííîãî ÿçûêà è äð.) òóøüþ ÷åðíîãî
öâåòà.

7.5.4.6 Â èçãîòîâëåííîì ÐÎÌ íå äîïóñêàþòñÿ:
- ðàçðûâû, îðåîëû, ñëåäû êðàñÿùåãî ïîðîøêà (òîíåðà) â ýëåìåíòàõ øðèôòà;
- îòïå÷àòêè çíàêîâ ñ ïîâðåæäåííûõ øðèôòîíîñèòåëåé, çàìåíà áóêâû èëè çíàêà äðóãèìè, ñõîäíû-

ìè ïî ðèñóíêó, íî äðóãèõ ãàðíèòóð, êåãëåé è íà÷åðòàíèé;
- ðàçíîîòòåíî÷íîñòü ïîëîñ;
- äåôåêòû íàáîðà (ñäâîåííûå çíàêè, îòñóòñòâóþùèå èëè ÷ðåçìåðíûå ïðîáåëû ìåæäó áóêâàìè â

ñëîâàõ, ñëåäû ïîä÷èñòêè, îñûïàíèå ïîðîøêà, íåðàâíîìåðíàÿ ïëîòíîñòü øðèôòà íà ïîëîñå);
- áîëåå îäíîé íàêëåéêè â îäíîé ñòðîêå; íàêëåéêè íà íàêëåéêó; íàêëåéêè îäíîé áóêâû èëè ãðóïïû

áóêâ â ñëîâàõ; áîëåå äâóõ íàêëååííûõ ñòðîê íà ïîëîñå, ðàçäåëåííûõ ìåæäó ñîáîé íåèñïðàâëÿåìîé ñòðî-
êîé òåêñòà; íàêëåéêè íåñêîëüêèõ ñòðîê ïîäðÿä, íî íàêëååííûõ êàæäàÿ ïî îòäåëüíîñòè;

- ïÿòíà, ìîðùèíû.

7.6 Èçäàòåëüñêèé òåêñòîâîé ðóêîïèñíûé îðèãèíàë

7.6.1 Èçäàòåëüñêèå òåêñòîâûå ðóêîïèñíûå îðèãèíàëû íà ÿçûêàõ ñ îñîáîé ãðàôèêîé ïèñüìà äîë-
æíû áûòü âûïîëíåíû ÷åòêèì ïî÷åðêîì ïàñòîé ÷åðíîãî, ôèîëåòîâîãî èëè ñèíåãî öâåòà íà áåëîé áóìàãå
ôîðìàòà À4 (210 � 297 ìì) ñ èñïîëüçîâàíèåì òðàôàðåòà. Ñòðîêè äîëæíû áûòü ðîâíûìè ïî ãîðèçîíòàëè
èëè âåðòèêàëè â çàâèñèìîñòè îò ñèñòåìû ïèñüìà.

Ðàçìåòêó ðóêîïèñíûõ îðèãèíàëîâ ïðîâîäÿò ïî 8.2.1.
7.6.2 Ñëîæíûå òàáëè÷íûå ìàòåðèàëû äîëæíû áûòü íàïèñàíû (íà÷åð÷åíû) ÷åòêèì ïî÷åðêîì ïàñ-

òîé (òóøüþ) ÷åðíîãî öâåòà.
7.6.3 Äðóãèå àâòîðñêèå ðóêîïèñíûå îðèãèíàëû ñîãëàñíî 5.7 äîëæíû áûòü ïåðåïå÷àòàíû è ðàçìå-

÷åíû àíàëîãè÷íî èçäàòåëüñêèì ìàøèíîïèñíûì îðèãèíàëàì ïî 8.2.1.
Èñïðàâëåíèÿ âíîñÿò ïî 7.5.1.

8 Èçäàòåëüñêî-ïîëèãðàôè÷åñêîå îôîðìëåíèå è ðàçìåòêà òåêñòîâûõ
îðèãèíàëîâ

8.1 Êîìïëåêòíîñòü òåêñòîâûõ îðèãèíàëîâ

Èçäàòåëüñêèå òåêñòîâûå ìàøèíîïèñíûå è ïå÷àòíûå îðèãèíàëû ïðåäúÿâëÿþò íà ïîëèãðàôè÷åñêîå
ïðåäïðèÿòèå êîìïëåêòíî. Îòäåëüíûå òåêñòîâûå ýëåìåíòû (óêàçàòåëü, ïðèìå÷àíèÿ, ìàêåò àííîòèðîâàí-
íîé êàòàëîæíîé êàðòî÷êè, îãëàâëåíèå) äîïóñêàåòñÿ ïðåäúÿâëÿòü âìåñòå ñ ïåðâîé êîððåêòóðîé. Â èçäàòå-
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ëüñêèõ òåêñòîâûõ îðèãèíàëàõ âûõîäíûå ñâåäåíèÿ è ñîñòàâíûå ÷àñòè äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü
òðåáîâàíèÿì ÃÎÑÒ 7.4, ÃÎÑÒ 7.5, ÃÎÑÒ 7.23.

8.2 Ðàçìåòêà òåêñòîâûõ îðèãèíàëîâ

8.2.1 Ðàçìåòêó ýëåìåíòîâ ðàçëè÷íûõ âèäîâ òåêñòà òåõíè÷åñêèé ðåäàêòîð äîëæåí ïðîèçâîäèòü ïî
ÃÎÑÒ 7.62 ïàñòîé ñèíåãî öâåòà íà ëåâîì ïîëå ñòðàíèöû, óêàçûâàÿ ñëåäóþùèå ñâåäåíèÿ.

Äëÿ íàáîðà:

- ê êàêîìó ìåñòó â òåêñòå èëè ê êàêèì ñòðàíèöàì îðèãèíàëà èëè äóáëèêàòà îòíîñèòñÿ äàííîå óêà-
çàíèå;

- ãàðíèòóðó, êåãëü è íà÷åðòàíèå øðèôòà;

- ôîðìàò ñòðîêè íàáîðà;

- ðàçìåð àáçàöíîãî îòñòóïà è õàðàêòåð âûêëþ÷êè ñòðîê;

- ðàçìåð ìåæñòðî÷íîé ðàçáèâêè;

- ðàçáèâêó òåêñòà íà ñòðîêè (â çàãîëîâêàõ, ôîðìóëàõ è ò. ï.);

- âíóòðèòåêñòîâûå è äðóãèå âûäåëåíèÿ, â òîì ÷èñëå âûäåëåíèÿ öâåòîì.

Äëÿ âåðñòêè:

- ôîðìàò ïîëîñû íàáîðà;

- ðàçìåð ñðåäíèêà (ñðåäíèêîâ) ïðè ìíîãîêîëîííîì íàáîðå;

- ÷èñëî ñòðîê â ïîëîñå;

- ãàðíèòóðó, êåãëü è íà÷åðòàíèå, îòáèâêó è ðàñïîëîæåíèå êîëîíòèòóëà;

- ãàðíèòóðó, êåãëüèíà÷åðòàíèåêîëîíöèôðû,àòàêæåìåñòîååðàñïîëîæåíèÿèîòáèâêóîòòåêñòà;

- ðàçìåð ñïóñêà íà íà÷àëüíûõ ïîëîñàõ;

- ðàçìåð âíóòðèòåêñòîâûõîòáèâîê ìåæäóòåêñòàìèè,ïðèíåîáõîäèìîñòè,âíóòðèíèõ (óêàçûâàåòñÿ
íåïîñðåäñòâåííî â òîì ìåñòå, ãäå äîëæíà áûòü ñäåëàíà îòáèâêà).

Â òàáëèöàõ, êðîìå âûøåóêàçàííîãî, äîëæíû áûòü ðàçìå÷åíû îáùèé ôîðìàò òàáëèöû, ôîðìàò
ãðàô, âèä è íà÷åðòàíèå ëèíååê, ìåñòà ðàçðûâà òàáëèö ïðè ðàçìåùåíèè èõ íà ðàçâîðîòå.

Â èçäàòåëüñêèõ îðèãèíàëàõ, ñîäåðæàùèõ èëëþñòðàöèè, íà ïîëÿõ îêîëî ññûëîê íà íîìåðà ðèñóíêîâ

íåîáõîäèìî äàòü ïîäðîáíûå óêàçàíèÿ îá èõ çàâåðñòêå, à â ñëîæíûõ ñëó÷àÿõ ñëåäóåò ïðèëîæèòü ñõåìû

(ýñêèçû) çàâåðñòêè èëëþñòðàöèé è ïîäðèñóíî÷íûõ ïîäïèñåé.

8.2.2 Ðàçìåòêó èçäàòåëüñêèõ òåêñòîâûõ îðèãèíàëîâ äëÿ ïåðåèçäàíèÿ ñ èçìåíåíèÿìè ïðîèçâîäÿò

àíàëîãè÷íî ðàçìåòêå èçäàòåëüñêèõ ìàøèíîïèñíûõ/ýëåêòðîííûõ îðèãèíàëîâ ïî ÃÎÑÒ 7.62.

8.2.3 Ðàçìåòêó îðèãèíàëîâ-ðàñïå÷àòîê ñ íåïîëíîêîäîâûõ ïðîãðàìì (áåç ðàñ÷åòà âûêëþ÷êè ñòðîê)

ïðîèçâîäÿò ïî ÃÎÑÒ 7.62.

8.2.4 Ðàçìåòêó îðèãèíàëîâ-ðàñïå÷àòîê ñ ïîëíîêîäîâûõ ïðîãðàìì (ñ ðàñ÷åòîì âûêëþ÷êè ñòðîê)

ïðîèçâîäÿò ïî ÃÎÑÒ 7.62.

8.2.5 Ðàçìåòêó îðèãèíàëîâ-ðàñïå÷àòîê ñ ïîëíîêîäîâûõ ïðîãðàìì (ñ ðàñ÷åòîì âûêëþ÷êè ñòðîê è

âåðñòêîé) íå äåëàþò. Íî ê ñïåöèôèêàöèè äîëæåí áûòü ïðèëîæåí îòäåëüíûé ëèñò ñ óêàçàíèåì ôîðìàòà

íàáîðà, ãàðíèòóð è êåãëåé øðèôòîâ. Åñëè èëëþñòðàöèè íå çàïèñàíû â ïðîãðàììå èëè çàïèñàíû, íî äîë-

æíû áûòü äîïîëíèòåëüíî îáðàáîòàíû íà ýëåêòðîííîé ñèñòåìå, òî â îðèãèíàë-ðàñïå÷àòêó äîëæíû áûòü

âêëþ÷åíû êîïèè èëëþñòðàöèé â ìåñòàõ, îñòàâëåííûõ çàðàíåå.

Â ñïåöèôèêàöèè äëÿ âñåõ îðèãèíàëîâ-ðàñïå÷àòîê äîëæíû áûòü óêàçàíû: âèä ïðîãðàììû äëÿ ââîäà

òåêñòà èëè ïðîãðàììà âåðñòêè, â êîòîðîé çàïèñàíà ïðîãðàììà òåêñòà èçäàíèÿ (â ñëó÷àå åå äàëüíåéøåé

îáðàáîòêè íà íàñòîëüíîé èçäàòåëüñêîé ñèñòåìå), íîìåðà ñòðàíèö è èõ êîëè÷åñòâî, ôàìèëèè è èíèöèàëû

àâòîðîâ, íàçâàíèå îðèãèíàëà-ðàñïå÷àòêè, íàèìåíîâàíèå èçäàòåëüñòâà, ãîä èçäàíèÿ.

8.3 Êîìïëåêòíîñòü è ðàçìåòêà ÐÎÌ

8.3.1 Òåêñòîâîé ÐÎÌ äîëæåí ñîäåðæàòü: òèòóëüíûé ëèñò, îáîðîò òèòóëüíîãî ëèñòà, òåêñò èçäàíèÿ,

âûïóñêíûå ñâåäåíèÿ. Ñîñòàâíûå ÷àñòè ÐÎÌ è âûõîäíûå ñâåäåíèÿ äîëæíû áûòü ïðèâåäåíû â ñîîòâå-

òñòâèè ñ ÃÎÑÒ 7.4, ÃÎÑÒ 7.5 è ÃÎÑÒ 7.23.

8.3.2 Ïåðåä ñäà÷åé íà ïîëèãðàôè÷åñêîå ïðåäïðèÿòèå òåêñòîâûå ÐÎÌ äîëæíû áûòü ïîäïèñàíû â

ïå÷àòü ãëàâíûì ðåäàêòîðîì èçäàòåëüñòâà, òåõíîëîãîì, õóäîæåñòâåííûì è òåõíè÷åñêèì ðåäàêòîðàìè è

äîëæíû ñîîòâåòñòâîâàòü ñïåöèôèêàöèÿì íà ïå÷àòü è ïåðåïëåòíî-áðîøþðîâî÷íûå ðàáîòû. Ïîäïèñè

ñòàâÿòñÿ íà äóáëèêàòå òèòóëüíîãî ëèñòà èçäàíèÿ.

8.3.3 Ðàçìåòêó äëÿ ÐÎÌ òåõíè÷åñêèé ðåäàêòîð äîëæåí äåëàòü â èçäàòåëüñêîì ýëåêòðîííîì èëè

ïå÷àòíîì îðèãèíàëå, ïîäïèñàííîì â íàáîð è (èëè) â ïå÷àòü, â ñèñòåìå èçìåðåíèé, ïðèíÿòîé äëÿ íàáîð-

íî-ïå÷àòàþùåé òåõíèêè, íà êîòîðîé èçãîòàâëèâàåòñÿ äàííûé âèä ÐÎÌ.
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9 Ïðàâèëà ñäà÷è è ïðèåìà èçäàòåëüñêèõ òåêñòîâûõ îðèãèíàëîâ

9.1 Ïðè ñäà÷å íà ïîëèãðàôè÷åñêîå ïðåäïðèÿòèå êî âñåì âèäàì èçäàòåëüñêèõ òåêñòîâûõ îðèãèíà-
ëîâ äîëæíà áûòü ïðèëîæåíà ñëåäóþùàÿ äîêóìåíòàöèÿ:

- èçäàòåëüñêàÿ ñïåöèôèêàöèÿ;

- ñîïðîâîäèòåëüíîå ïèñüìî èëè áëàíê-çàêàç èçäàòåëüñòâà;

- ïðåäâàðèòåëüíûé ãðàôèê ïðîõîæäåíèÿ èçäàíèÿ èëè ãðàôèê, çàðàíåå ñîãëàñîâàííûé ìåæäó
èçäàòåëüñòâîì è ïîëèãðàôè÷åñêèì ïðåäïðèÿòèåì.

9.2 Èçäàòåëüñêàÿ ñïåöèôèêàöèÿ äîëæíà áûòü ïîäïèñàíà â íàáîð èëè â ïå÷àòü çàìåñòèòåëåì
äèðåêòîðà èçäàòåëüñòâà ïî ïðîèçâîäñòâó, çàâåäóþùèì ïðîèçâîäñòâåííûì îòäåëîì, òåõíîëîãîì, òåõíè-
÷åñêèì è õóäîæåñòâåííûì ðåäàêòîðîì èëè äðóãèìè îòâåòñòâåííûìè ëèöàìè.

Îðèãèíàë äîëæåí áûòü ñäàí êîìïëåêòíî. Åñëè êàêèå-òî ÷àñòè èçäàíèÿ çàêàçàíû íà äðóãîì ïðåäïðè-
ÿòèè, òî îðèãèíàë ñäàþò âìåñòå ñ ãðàôèêîì èçãîòîâëåíèÿ ýòèõ ÷àñòåé.

Â ñîïðîâîäèòåëüíîì ïèñüìå íåîáõîäèìî óêàçàòü ïîäðîáíûé ïåðå÷åíü ñäàâàåìûõ òåêñòîâûõ ÷àñ-
òåé è ïåðå÷åíü ÷àñòåé òåêñòà èëè èëëþñòðàöèé, êîòîðûå áóäóò ñäàíû ïîçæå èëè çàêàçàíû íà äðóãîì
ïðåäïðèÿòèè. Íà ñîïðîâîäèòåëüíîì ïèñüìå äîëæíà áûòü ïîäïèñü çàâåäóþùåãî ïðîèçâîäñòâåííûì
îòäåëîì èëè óïîëíîìî÷åííîãî ëèöà.

9.3 Ïåðåä ñäà÷åé íà ïîëèãðàôè÷åñêîå ïðåäïðèÿòèå èçäàòåëüñêèå òåêñòîâûå îðèãèíàëû äîëæíû
áûòü ïðîâåðåíû èíæåíåðîì-òåõíîëîãîì íà ñîîòâåòñòâèå òðåáîâàíèÿì íàñòîÿùåãî ñòàíäàðòà è çàâåðå-
íû åãî ïîäïèñüþ.

Ïðèëîæåíèå À
(îáÿçàòåëüíîå)

Òðåáîâàíèÿ ê íàïèñàíèþ ìàòåìàòè÷åñêèõ, ôèçè÷åñêèõ è õèìè÷åñêèõ ôîðìóë

â àâòîðñêèõ è èçäàòåëüñêèõ òåêñòîâûõ îðèãèíàëàõ

À.1 Òðåáîâàíèÿ ê íàïèñàíèþ ìàòåìàòè÷åñêèõ ôîðìóë

À.1.1 Ìàòåìàòè÷åñêèå ôîðìóëû äîëæíû áûòü ÷åòêî íàïèñàíû ïàñòîé (òóøüþ) ÷åðíîãî öâåòà. Çíàêè, öèôðû,

áóêâû ôîðìóë äîëæíû áûòü ïðàâèëüíî ðàçìåùåíû â ñîîòâåòñòâèè ñî ñìûñëîâûìè çíà÷åíèÿìè ôîðìóëû. Ìåæäó

ñòðîêàìè ôîðìóëû è ëèíèÿìè äðîáåé äîëæíû áûòü èíòåðâàëû äëÿ ðàçìåòêè çíàêîâ è ñèìâîëîâ ôîðìóëû. Ñèñòåìà

íàïèñàíèÿ ìàòåìàòè÷åñêèõ è ôèçè÷åñêèõ ôîðìóë äîëæíà ñîîòâåòñòâîâàòü ïðèíÿòîé òåõíèêå íàáîðà. Ðàçìåòêóïðî-

âîäÿò ÷åðíèëàìè (ïàñòîé) è öâåòíûìè êàðàíäàøàìè ïî ÃÎÑÒ 7.62.

Ïðè íàïèñàíèè ôîðìóë ñëåäóåò ñîõðàíÿòü ñîîòíîøåíèÿ ðàçìåðîâ çíàêîâ, èíòåðâàëîâ è ïðîáåëîâ.

Ïðèìåðû
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À.1.2 Èíäåêñû è ïîêàçàòåëè ñòåïåíè äîëæíû áûòü ÷åòêî íàïå÷àòàíû èëè íàïèñàíû ïàñòîé ÷åðíîãî öâåòà.

Îíè äîëæíû áûòü îäèíàêîâûìè ïî ðàçìåðó è äîëæíû íàõîäèòüñÿ íà îäíîé ëèíèè ïî îòíîøåíèþ ê îñíîâíîé ñòðîêå

ôîðìóëû è ñîîòâåòñòâóþùèì îáðàçîì ðàçìå÷åíû.

Ïðèìåð

F d
e

L C
e

dz

z

r L x
d

L x

r L

0
1
2

4
8

2

2

22 2
( ) .

/ —

/

�
�




�
�
�

�

�
�
�	



� �

Èíäåêñû ê ìàòåìàòè÷åñêèì çíàêàì ñ ïðåäåëàìè äîëæíû áûòü íàïèñàíû ëèáî ïîä (íàä) ýòèìè çíàêàìè, ëèáî

ñáîêó.

Ïðèìåðû

1

2

2

2

2

�

�

�

�

/

/

/

/
.

a

b

a

b
èëè
 


2
n = 0

.
	

�
	� �èëè
n 0

À.1.3 Ñêîáêè äîëæíû ïîëíîñòüþ îõâàòûâàòü ïî âûñîòå çàêëþ÷åííûå â íèõ ôîðìóëû. Îòêðûâàþùèå è çàêðû-

âàþùèå ñêîáêè îäíîãî âèäà äîëæíû áûòü îäèíàêîâîé âûñîòû. Â ñëó÷àå ïðèìåíåíèÿ îäèíàêîâûõ ïî íà÷åðòàíèþ

ñêîáîê âíåøíèå ñêîáêè äîëæíû áûòü áîëüøåãî ðàçìåðà, ÷åì âíóòðåííèå.

Ïðèìåðû

� �1 � � � 1

2
5x a( ) .

� �2 = r�  �[ ] .

À.1.4 Çíàê êîðíÿ äîëæåí îõâàòûâàòü âñå ýëåìåíòû ïîäêîðåííîãî âûðàæåíèÿ ëèáî ïîäêîðåííîå

âûðàæåíèå äîëæíî áûòü çàêëþ÷åíî â ñêîáêè.

Ïðèìåðû

1 yn
n

( ) .x
2

	

�

2 � y xn
n

( ) .
2

	

�
�

�
�

�

�
�

À.1.5 Íàäñòðî÷íûå çíàêè ìàòåìàòè÷åñêîé ñèìâîëèêè äîëæíû íàõîäèòüñÿ òî÷íî íàä ýòèìè ñèìâîëàìè.

Ïðèìåðû

1
�
�.

2 a .

3 �.�

À.1.6 Îñíîâíàÿ ëèíèÿ äðîáåé, îñîáåííî ìíîãîñòðî÷íûõ, äîëæíà áûòü äëèííåå ëèíèè äðóãèõ äðîáåé, âõîäÿ-

ùèõ â ñîñòàâ äàííîé ìàòåìàòè÷åñêîé ôîðìóëû.

Ïðèìåð — Wa �

�5

4
5

4

� �

�
� �

�

ctg

(ctg )
.
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À.2 Òðåáîâàíèÿ ê íàïèñàíèþ õèìè÷åñêèõ ôîðìóë

À.2.1 Ñèìâîëû ýëåìåíòîâ, öèôðû è èíäåêñû ê íèì äîëæíû áûòü íàïèñàíû áåç ïðîáåëîâ.

Ïðèìåðû

1 2Í2 .

2 Na2SO4 .

À.2.2 Ìåæäóçíàêàìè â óðàâíåíèÿõ è ñõåìàõ õèìè÷åñêèõ ðåàêöèé (+,–, =,� � �, , è äð.) è ôîðìóëàìè îñòàâëÿ-

þò ïðîáåë.

Ïðèìåðû

1 Ca(OH)2 + CO2 � CaCO3 + H2O.

2 H2SO4 � H+ + HSO4
–.

À.2.3 Ïåðåíîñîâ íà ñëåäóþùóþ ñòðîêó â óðàâíåíèÿõ, êàê ïðàâèëî, ñëåäóåò èçáåãàòü. Ïðè íåîáõîäèìîñòè

äîïóñêàåòñÿ ïåðåíîñ íà çíàêàõ íàïðàâëåíèÿ ðåàêöèè (� �, ) è çíàêå ðàâåíñòâà (=), ïðè÷åì çíàê â íà÷àëå ñëåäóþ-

ùåé ñòðîêè íåîáõîäèìî ïîâòîðèòü.

Ïðèìåð

CH CH Cl CH Cl

CHCl

4
Cl

3
Cl

2 2
Cl

Cl
3

Cl

2 2 2

2 2

� ��� � ��� � ���

� ��� � ��� CCl4 .

À.2.4 Çíàêè çàðÿäîâ (+, –, ', �, 1, 2+) ïîìåùàþò ñïðàâàîò îáîçíà÷åíèÿ ýëåìåíòàíàóðîâíåâåðõíèõèíäåêñîâ.

Ïðèìåðû

1 Í+.

2 OH –.

3 Cl �.

4 H �.

5 Ñà2+.

À.2.5 Îáîçíà÷åíèÿ ýëåêòðîíîâ è ýëåêòðîííûõ ïàð (îäíà èëè äâå æèðíûå òî÷êè) ñòàâÿò áåç ïðîáåëà, ñáîêó,

ñâåðõó, ñíèçó èëè ïîñåðåäèíå ñèìâîëà-ýëåìåíòà.

Ïðèìåðû

1 �
�
Cl ��CH3.

2 CH3—
�

CH—CH3.

3 �
�
NH3 .

4 �ÑÍ3 .

À.2.6 Çíàêè õèìè÷åñêîé ñâÿçè äîëæíû âïëîòíóþ ïîäõîäèòü ê ñèìâîëàì ýëåìåíòîâ òî÷íî ïîñåðåäèíå ñèìâî-

ëà áåç ïðîáåëà.

Ïðèìåðû
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À.2.7 Óïðîùåííûå ôîðìóëû öèêëè÷åñêèõ ñîåäèíåíèé îáû÷íî èçîáðàæàþò â âèäå ïðàâèëüíûõ ìíîãîóãîëü-

íèêîâ.

Ïðèìåð

À.2.8 Ïðè íåîáõîäèìîñòè äîïóñêàåòñÿ èñïîëüçîâàòü ïðÿìîóãîëüíûå ìíîãîóãîëüíèêè.

Ïðèìåð

À.2.9 Ñèìâîëû ýëåìåíòîâ, âõîäÿùèõ â öèêëû, îáÿçàòåëüíî «âðåçàþòñÿ» â öèêë.

Ïðèìåðû
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À.2.10 Âñå çíàêè õèìè÷åñêîé ñâÿçè â öèêëè÷åñêèõ ñîåäèíåíèÿõ äîëæíû âïëîòíóþ ïîäõîäèòü ê öèêëàì.

Ïðèìåðû
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