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Ïðåäèñëîâèå

Öåëè è ïðèíöèïû ñòàíäàðòèçàöèè â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè óñòàíîâëåíû Ôåäåðàëüíûì çàêîíîì îò
27 äåêàáðÿ 2002 ã. ¹ 184-ÔÇ «Î òåõíè÷åñêîì ðåãóëèðîâàíèè», à ïðàâèëà ïðèìåíåíèÿ íàöèîíàëüíûõ
ñòàíäàðòîâ Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè — ÃÎÑÒ Ð 1.0—2004 «Ñòàíäàðòèçàöèÿ â Ðîññèéñêîé Ôåäåðàöèè.
Îñíîâíûå ïîëîæåíèÿ»

Ñâåäåíèÿ î ñòàíäàðòå

1 ÐÀÇÐÀÁÎÒÀÍ Ðîññèéñêîé íàöèîíàëüíîé áèáëèîòåêîé, Ðîññèéñêîé ãîñóäàðñòâåííîé áèáëèîòå-
êîé, Íàó÷íîé áèáëèîòåêîé Ðîññèéñêîãî ãîñóäàðñòâåííîãî ãóìàíèòàðíîãî óíèâåðñèòåòà è Òåõíè÷åñêèì
êîìèòåòîì ïî ñòàíäàðòèçàöèè ÒÊ 191 «Íàó÷íî-òåõíè÷åñêàÿ èíôîðìàöèÿ, áèáëèîòå÷íîå è èçäàòåëüñêîå
äåëî»

2 ÂÍÅÑÅÍ Òåõíè÷åñêèì êîìèòåòîì ïî ñòàíäàðòèçàöèè ÒÊ 191 «ÑÈÁÈÄ»

3 ÓÒÂÅÐÆÄÅÍ È ÂÂÅÄÅÍ Â ÄÅÉÑÒÂÈÅ Ïðèêàçîì Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãó-
ëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè îò 4 èþëÿ 2006 ã. ¹ 128-ñò

4 ÂÂÅÄÅÍ ÂÏÅÐÂÛÅ

5 ÏÅÐÅÈÇÄÀÍÈÅ. ßíâàðü 2008 ã.

Èíôîðìàöèÿ îá èçìåíåíèÿõ ê íàñòîÿùåìó ñòàíäàðòó ïóáëèêóåòñÿ â åæåãîäíî èçäàâàåìîì
èíôîðìàöèîííîì óêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû», à òåêñòèçìåíåíèé è ïîïðàâîê — â åæåìå-
ñÿ÷íî èçäàâàåìûõ èíôîðìàöèîííûõ óêàçàòåëÿõ «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû». Â ñëó÷àå ïåðåñìîòðà
(çàìåíû) èëè îòìåíû íàñòîÿùåãî ñòàíäàðòà ñîîòâåòñòâóþùåå óâåäîìëåíèå áóäåò îïóáëèêîâàíî
â åæåìåñÿ÷íî èçäàâàåìîì èíôîðìàöèîííîì óêàçàòåëå «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû». Ñîîòâåòñòâó-
þùàÿ èíôîðìàöèÿ, óâåäîìëåíèå è òåêñòû ðàçìåùàþòñÿ òàêæå â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáùåãî
ïîëüçîâàíèÿ — íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîãî àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è
ìåòðîëîãèè â ñåòè Èíòåðíåò

© Ñòàíäàðòèíôîðì, 2006
© Ñòàíäàðòèíôîðì, 2008
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ìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè
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Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó

ÊÎÍÑÅÐÂÀÖÈß ÄÎÊÓÌÅÍÒÎÂ ÍÀ ÊÎÌÏÀÊÒ-ÄÈÑÊÀÕ

Îáùèå òðåáîâàíèÿ

System of standards on information, librarianship and publishing. Conservation of documents on compact disks.
General requirements

Äàòà ââåäåíèÿ — 2007—01—01

1 Îáëàñòü ïðèìåíåíèÿ

Íàñòîÿùèé ñòàíäàðò óñòàíàâëèâàåò îáùèå òðåáîâàíèÿ ê êîíñåðâàöèè äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñ-
êàõ ëþáîãî òèïà è ôîðìû, â òîì ÷èñëå ê ðåæèìó õðàíåíèÿ è êîíòðîëþ ñîñòîÿíèÿ, à òàêæå ê òåõíîëîãè÷åñ-
êèì ïðîöåññàì ñòàáèëèçàöèè, î÷èñòêè è èçãîòîâëåíèÿ êîïèé.

Ñòàíäàðò ïðåäíàçíà÷åí äëÿ áèáëèîòåê âñåõ òèïîâ è îðãàíîâ íàó÷íî-òåõíè÷åñêîé èíôîðìàöèè.

2 Íîðìàòèâíûå ññûëêè

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå èñïîëüçîâàíû ññûëêè íà ñëåäóþùèå ñòàíäàðòû:
ÃÎÑÒ 7.48—2002 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó.

Êîíñåðâàöèÿ äîêóìåíòîâ. Îñíîâíûå òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ
ÃÎÑÒ 7.50—2002 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ ïî èíôîðìàöèè, áèáëèîòå÷íîìó è èçäàòåëüñêîìó äåëó.

Êîíñåðâàöèÿ äîêóìåíòîâ. Îáùèå òðåáîâàíèÿ
ÃÎÑÒ 9.048—89 Åäèíàÿ ñèñòåìà çàùèòû îò êîððîçèè è ñòàðåíèÿ. Èçäåëèÿ òåõíè÷åñêèå. Ìåòîäû

ëàáîðàòîðíûõ èñïûòàíèé íà ñòîéêîñòü ê âîçäåéñòâèþ ïëåñíåâûõ ãðèáîâ
ÃÎÑÒ 12.1.004—91 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ áåçîïàñíîñòè òðóäà. Ïîæàðíàÿ áåçîïàñíîñòü. Îáùèå

òðåáîâàíèÿ
ÃÎÑÒ 12.1.005—88 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ áåçîïàñíîñòè òðóäà. Îáùèå ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèå

òðåáîâàíèÿ ê âîçäóõó ðàáî÷åé çîíû
ÃÎÑÒ 12.1.008—76 Ñèñòåìà ñòàíäàðòîâ áåçîïàñíîñòè òðóäà. Áèîëîãè÷åñêàÿ áåçîïàñíîñòü.

Îáùèå òðåáîâàíèÿ
ÃÎÑÒ 9805—84 Ñïèðò èçîïðîïèëîâûé. Òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ
ÃÎÑÒ 18300—87 Ñïèðò ýòèëîâûé ðåêòèôèêîâàííûé òåõíè÷åñêèé. Òåõíè÷åñêèå óñëîâèÿ

Ï ð è ì å ÷ à í è å — Ïðè ïîëüçîâàíèè íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì öåëåñîîáðàçíî ïðîâåðèòü äåéñòâèå ññûëî÷-
íûõ ñòàíäàðòîâ â èíôîðìàöèîííîé ñèñòåìå îáùåãî ïîëüçîâàíèÿ — íà îôèöèàëüíîì ñàéòå Ôåäåðàëüíîãî
àãåíòñòâà ïî òåõíè÷åñêîìó ðåãóëèðîâàíèþ è ìåòðîëîãèè â ñåòè Èíòåðíåò èëè ïî åæåãîäíî èçäàâàåìîìó èíôîðìà-
öèîííîìó óêàçàòåëþ «Íàöèîíàëüíûå ñòàíäàðòû», êîòîðûé îïóáëèêîâàí ïî ñîñòîÿíèþ íà 1 ÿíâàðÿ òåêóùåãî ãîäà, è
ïî ñîîòâåòñòâóþùèì åæåìåñÿ÷íî èçäàâàåìûì èíôîðìàöèîííûì óêàçàòåëÿì, îïóáëèêîâàííûì â òåêóùåì ãîäó.
Åñëè ññûëî÷íûé ñòàíäàðò çàìåíåí (èçìåíåí), òî ïðè ïîëüçîâàíèè íàñòîÿùèì ñòàíäàðòîì ñëåäóåò ðóêîâîäñòâî-
âàòüñÿ çàìåíåííûì (èçìåíåííûì) ñòàíäàðòîì. Åñëè ññûëî÷íûé ñòàíäàðò îòìåíåí áåç çàìåíû, òî ïîëîæåíèå, â
êîòîðîì äàíà ññûëêà íà íåãî, ïðèìåíÿåòñÿ â ÷àñòè, íå çàòðàãèâàþùåé ýòó ññûëêó.
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3 Òåðìèíû è îïðåäåëåíèÿ

Â íàñòîÿùåì ñòàíäàðòå ïðèìåíåíû òåðìèíû ïî ÃÎÑÒ 7.48, à òàêæå ñëåäóþùèå òåðìèíû ñ ñîîòâåò-
ñòâóþùèìè îïðåäåëåíèÿìè:

3.1 äîêóìåíò íà êîìïàêò-äèñêå: Äîêóìåíò, íîñèòåëåì êîòîðîãî ÿâëÿåòñÿ êîìïàêò-äèñê òèïîâ
CD-ROM, CD-RW, CD-R, DVD.

3.2 ýêñïëóàòàöèîííûå ñâîéñòâà äîêóìåíòà íà êîìïàêò-äèñêå: Ñïîñîáíîñòü äîêóìåíòà íà êîì-
ïàêò-äèñêå ê âîñïðîèçâåäåíèþ èíôîðìàöèè.

3.3 ïîâðåæäåíèå äîêóìåíòà íà êîìïàêò-äèñêå: Èçìåíåíèå ýêñïëóàòàöèîííûõ ñâîéñòâ äîêóìåí-
òà íà êîìïàêò-äèñêå, âûðàæàþùååñÿ â ÷àñòè÷íîé óòðàòå èíôîðìàöèè.

3.4 ïîâðåæäåíèå êîìïàêò-äèñêà êàê îñíîâû äîêóìåíòà: Èçìåíåíèå öåëîñòíîñòè ïîâåðõíîñòè
èëè ôîðìû êîìïàêò-äèñêà, ïðèâîäÿùåå ê ÷àñòè÷íîé óòðàòå èíôîðìàöèè.

3.4.1 öàðàïèíà: Ïîâðåæäåíèå ïîâåðõíîñòè êîìïàêò-äèñêà â âèäå ïîëîñêè, âèäèìîé íåâîîðóæåí-
íûì ãëàçîì.

3.4.2 äåôîðìàöèÿ êîìïàêò-äèñêà: Ïîâðåæäåíèå êîìïàêò-äèñêà â âèäå èçìåíåíèÿ ãåîìåòðèè
êîìïàêò-äèñêà.

3.4.3 ðàññëîåíèå êîìïàêò-äèñêà: Ïîâðåæäåíèå êîìïàêò-äèñêà â âèäå ðàçäåëåíèÿ êîìïàêò-äèñêà
íà ñëîè.

3.4.4 çàãðÿçíåíèå êîìïàêò-äèñêà: Ïîâðåæäåíèå êîìïàêò-äèñêà â âèäå ïîñòîðîííèõ ñêîïëåíèé
âåùåñòâ íà ïîâåðõíîñòè.

3.5 ðàçðóøåíèå äîêóìåíòà íà êîìïàêò-äèñêå: Èçìåíåíèå ýêñïëóàòàöèîííûõ ñâîéñòâ äîêóìåíòà
íà êîìïàêò-äèñêå, âûðàæàþùååñÿ â ïîëíîé óòðàòå èíôîðìàöèè.

3.6 êîíñåðâàöèÿäîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ: Îáåñïå÷åíèå ñîõðàííîñòè äîêóìåíòîâ íà êîì-
ïàêò-äèñêàõ ïîñðåäñòâîì ðåæèìà õðàíåíèÿ, ñòàáèëèçàöèè, î÷èñòêè è èçãîòîâëåíèÿ êîïèé.

4 Îáùèå ïîëîæåíèÿ

4.1 Êîíñåðâàöèÿ äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ ÿâëÿåòñÿ êîìïëåêñîì ìåðîïðèÿòèé ïî îáåñïå÷å-
íèþ èõ ñîõðàííîñòè, â òîì ÷èñëå ïî çàùèòå îò ïîâðåæäåíèÿ è ðàçðóøåíèÿ.

4.2 Êîíñåðâàöèè äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ ïðåäøåñòâóåò îöåíêà èõ ñîñòîÿíèÿ.
4.3 Äîêóìåíòû íà êîìïàêò-äèñêàõ õðàíÿò â êîëè÷åñòâå íå ìåíåå äâóõ ýêçåìïëÿðîâ.
4.4 Ïðè èçìåíåíèè ïðîãðàììíîãî è àïïàðàòíîãî îáåñïå÷åíèÿ âûïîëíÿþò ïåðåçàïèñü äîêóìåíòîâ

íà êîìïàêò-äèñêàõ.
4.5 Ïåðåçàïèñü äîêóìåíòîâ îñóùåñòâëÿþò ñ èñïîëüçîâàíèåì íîâîãî ïðîãðàììíîãî è àïïàðàòíîãî

îáåñïå÷åíèÿ.

5 Ðåæèì õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ

5.1 Ðåæèì õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ îáåñïå÷èâàþò ñîáëþäåíèåì íîðì òåìïåðà-
òóðíî-âëàæíîñòíîãî, ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêîãî è ñâåòîâîãî ðåæèìîâ.

5.2 Â õðàíèëèùå îáåñïå÷èâàþò ñâîáîäíóþ öèðêóëÿöèþ âîçäóõà, èñêëþ÷àþùóþ îáðàçîâàíèå
çàñòîéíûõ çîí.

5.3 Òåìïåðàòóðíî-âëàæíîñòíûé ðåæèì
5.3.1 Â ïîìåùåíèè äëÿ õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ äîïóñòèìû òåìïåðàòóðà âîçäóõà

îò 10 °C äî 20 °C è îòíîñèòåëüíàÿ âëàæíîñòü âîçäóõà îò 20 % äî 65 %.
5.3.2 Â ïîìåùåíèè äëÿ õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ íå äîïóñêàþò ðåçêèõ èçìåíåíèé

òåìïåðàòóðû è âëàæíîñòè âîçäóõà â òå÷åíèå ñóòîê.
5.3.3 Ìàêñèìàëüíûå ñóòî÷íûå êîëåáàíèÿ òåìïåðàòóðû 2 °C è îòíîñèòåëüíîé âëàæíîñòè âîçäó-

õà — 5 %.
5.3.4 Êîíòðîëüòåìïåðàòóðûèîòíîñèòåëüíîéâëàæíîñòèâ õðàíèëèùàõïðîâîäÿòîäèíðàç â ñóòêèñ

ïîìîùüþ ïåðåíîñíûõ èëè ñòàöèîíàðíî óñòàíîâëåííûõ ïðèáîðîâ.
5.3.5 Ñðåäñòâà êîíòðîëÿ è ïîääåðæàíèÿ òåìïåðàòóðû è îòíîñèòåëüíîé âëàæíîñòè âîçäóõà â õðà-

íèëèùàõ — ïî ÃÎÑÒ 7.50 è ÃÎÑÒ 12.1.005.
5.3.6 Äîêóìåíòû íà êîìïàêò-äèñêàõ õðàíÿò è èñïîëüçóþò íà ðàññòîÿíèè íå ìåíåå 0,5 ì îò èñòî÷íè-

êîâ òåïëà è âëàãè.
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5.4 Ñàíèòàðíî-ãèãèåíè÷åñêèé ðåæèì
5.4.1 Ìàêñèìàëüíàÿ ðàçîâàÿ êîíöåíòðàöèÿ âðåäíûõ ïðèìåñåé â âîçäóõå ïîìåùåíèé äëÿ õðàíå-

íèÿ äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ äîëæíà ñîîòâåòñòâîâàòü:

äèîêñèä ñåðû . . . . . . . . . . . . . . . 0,050 ìã/ì3;
äèîêñèä àçîòà . . . . . . . . . . . . . . 0,050 ìã/ì3 ;
äèîêñèä óãëåðîäà . . . . . . . . . . . . 0,200 %, îá.;
õëîð. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 0,030 ìã/ì3;
îçîí. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 0,030 ìã/ì3;
àìèëîâûé ñïèðò . . . . . . . . . . . . . 0,010 ìã/ì3;
ôîðìàëüäåãèä . . . . . . . . . . . . . . 0,003 ìã/ì3;
ïûëü . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 0,030 ìã/ì3;
ñàæà . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 0,060 ìã/ì3.

5.4.2 Ñîñòàâ âîçäóõà â ïîìåùåíèè äëÿ õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ ïðîâåðÿþò îäèí
ðàç â ãîä, à òàêæå â ñëó÷àå âîçíèêíîâåíèÿ ÷ðåçâû÷àéíîé ñèòóàöèè.

5.4.3 Î÷èñòêó ñòåëëàæåé è êîíòåéíåðîâ ñ äîêóìåíòàìè íà êîìïàêò-äèñêàõ îò çàãðÿçíåíèé âûïîë-
íÿþò íå ðåæå îäíîãî ðàçà â êâàðòàë, èñïîëüçóÿ ïûëåñîñ èëè ìÿãêóþ âëàæíóþ òêàíü.

5.4.4 Äîêóìåíòû íà êîìïàêò-äèñêàõ è êîíòåéíåðû, ïîðàæåííûå ìèêðîîðãàíèçìàìè, õðàíÿò òîëüêî
â èçîëèðîâàííîì ïîìåùåíèè.

5.4.5 Êîíòåéíåðû, ïîðàæåííûå ìèêðîîðãàíèçìàìè, çàìåíÿþò; êîìïàêò-äèñêè â ïðîôèëàêòè÷åñêèõ
öåëÿõ îáðàáàòûâàþò áèîöèäîì.

5.5 Ñâåòîâîé ðåæèì
5.5.1 Äîêóìåíòû íà êîìïàêò-äèñêàõ õðàíÿò â òåìíîòå èëè ïðè îñâåùåíèè ðàññåÿííûì ñâåòîì, íå

ñîäåðæàùèì óëüòðàôèîëåòîâîå èçëó÷åíèå.
5.5.2 Îñâåùåíèå äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ ïðÿìûìè ñîëíå÷íûìè ëó÷àìè íåäîïóñòèìî.
5.5.3 Òðåáîâàíèÿ ê êîíñòðóêöèè è ðàçìåùåíèþ ñâåòèëüíèêîâ ïî ÃÎÑÒ 7.50.
5.5.4 Îáùèé ñâåòîâîé ôîí è äîëþ óëüòðàôèîëåòîâîãî èçëó÷åíèÿ èçìåðÿþò ïðè ðàçìåùåíèè äîêó-

ìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ â õðàíèëèùå, à òàêæå ïðè èçìåíåíèè ñâåòîâîãî ðåæèìà.
5.5.5 Ñðåäñòâà êîíòðîëÿ îáùåãî ñâåòîâîãî ôîíà è äîëè óëüòðàôèîëåòîâîãî èçëó÷åíèÿ â õðàíèëè-

ùàõ — ïî ÃÎÑÒ 7.50.

6 Ñòàáèëèçàöèÿ è î÷èñòêà äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ

6.1 Ñòàáèëèçàöèþ äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ ïî îòíîøåíèþ ê ôèçèêî-õèìè÷åñêîìó ôàêòîðó
âûïîëíÿþò, ïîìåùàÿ èõ â æåñòêèå êîíòåéíåðû èç èíåðòíîãî ìàòåðèàëà.

6.2 Ñòàáèëèçàöèþäîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõïî îòíîøåíèþêáèîëîãè÷åñêîìóôàêòîðóâûïîë-
íÿþò ïóòåì îáðàáîòêè èõ ðàñòâîðîì áèîöèäà â ñîîòâåòñòâèè ñ ÃÎÑÒ 12.1.008.

6.3 Î÷èñòêó äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ îò çàãðÿçíåíèé âûïîëíÿþò ïóòåì îáðàáîòêè âîäîé, ýòè-
ëîâûì (ÃÎÑÒ 18300) èëè èçîïðîïèëîâûì (ÃÎÑÒ 9805) ñïèðòîì â ñîîòâåòñòâèè ñ ÃÎÑÒ 12.1.004.

6.4 Îáðàáîòêó äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ ïî 6.2 è 6.3 âûïîëíÿþò îò öåíòðà ê êðàþ ïî ðàäèóñó.

7 Èçãîòîâëåíèå êîïèé äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ

7.1 Èçãîòîâëåíèå êîïèé äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ âûïîëíÿþò ïîñðåäñòâîì ïåðåçàïèñè
èíôîðìàöèè íà íîñèòåëü òîãî æå òèïà èëè ïåðåâîäà åå íà íîñèòåëü äðóãîãî òèïà.

7.2 Ïîñëåäóþùåå êîïèðîâàíèå äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ âûïîëíÿþò ñ êîïèè.
7.3 Ïðèêîïèðîâàíèèäîêóìåíòîâ íàêîìïàêò-äèñêàõïðèíèìàþòìåðûêçàùèòåèõîòïîâðåæäåíèÿ.

8 Êîíòðîëü ñîñòîÿíèÿ äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ

8.1 Êîíòðîëü ñîñòîÿíèÿ äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ âêëþ÷àåò âèçóàëüíûé îñìîòð êîíòåéíåðîâ,
ïîâåðõíîñòè êîìïàêò-äèñêîâ è ïðîâåðêó ñîõðàííîñòè èíôîðìàöèè.

8.2 Êîíòðîëü ñîñòîÿíèÿ êîíòåéíåðîâ âêëþ÷àåò âèçóàëüíûé îñìîòð íà íàëè÷èå ìåõàíè÷åñêèõ
ïîâðåæäåíèé è çàãðÿçíåíèé íà èõ ïîâåðõíîñòè.

8.3 Êîíòðîëü ñîñòîÿíèÿ êîíòåéíåðîâ îñóùåñòâëÿþò îäèí ðàç â ãîä.
8.4 Êîíòðîëü ñîñòîÿíèÿ êîìïàêò-äèñêîâ ïðåäïîëàãàåò âèçóàëüíûé îñìîòð íà íàëè÷èå ïîâðåæäå-

íèé ïî 3.4, 3.4.1—3.4.4 è ÃÎÑÒ 9.048.
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8.5 Êîíòðîëü ñîñòîÿíèÿ êîìïàêò-äèñêîâ îñóùåñòâëÿþò íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä.
8.6 Êîíòðîëü ñîõðàííîñòè èíôîðìàöèè ïðåäïîëàãàåò òåñòèðîâàíèå äîêóìåíòà íà êîìïàêò-äèñêå

íà íàëè÷èå îøèáîê ÷òåíèÿ.
8.7 Êîíòðîëü ñîõðàííîñòè èíôîðìàöèè ñ öåëüþ âûÿâëåíèÿ ïîâðåæäåíèÿ äîêóìåíòà íà êîì-

ïàêò-äèñêå è/èëè ðàçðóøåíèÿ äîêóìåíòà íà êîìïàêò-äèñêå îñóùåñòâëÿþò íå ðåæå îäíîãî ðàçà â ãîä.

9 Õðàíåíèå è èñïîëüçîâàíèå äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ

9.1 Äîêóìåíòû íà êîìïàêò-äèñêàõ õðàíÿò âåðòèêàëüíî â ñïåöèàëüíûõ êîíòåéíåðàõ èç áåçîïàñíûõ
ìàòåðèàëîâ.

9.2 Êîíòåéíåðû äëÿ õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ ìàðêèðóþò.
9.3 Äëÿ õðàíåíèÿ êîíòåéíåðîâ ñ äîêóìåíòàìè íà êîìïàêò-äèñêàõ èñïîëüçóþò ñïåöèàëüíîå îáîðó-

äîâàíèå.
9.4 Ìàðêèðîâêó äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ âûïîëíÿþò íà íåðàáî÷åé ñòîðîíå, èñïîëüçóÿ ñïå-

öèàëüíûå ìàðêåðû è/èëè ýòèêåòêè.
9.5 Ïðè õðàíåíèè è èñïîëüçîâàíèè äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ ïðèíèìàþò ìåðû ê ïðåäîòâðà-

ùåíèþ óäàðîâ êîíòåéíåðîâ, ïåðåìåùåíèþ è âèáðàöèè êîìïàêò-äèñêîâ âíóòðè êîíòåéíåðîâ.
9.6 Ïðè õðàíåíèè è èñïîëüçîâàíèè äîêóìåíòîâ íà êîìïàêò-äèñêàõ ïðèíèìàþò ìåðû ê ïðåäîòâðà-

ùåíèþ ïðîíèêíîâåíèÿ âëàãè, âðåäíûõ ãàçîâ, ïûëè, ñîëíå÷íûõ ëó÷åé è îáðàçîâàíèþ êîíäåíñàòà âíóòðè
êîíòåéíåðîâ.
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ÓÄÊ:025.85:(0.034):004.085.2:006.354 ÎÊÑ 01.140.20 Ò62

Êëþ÷åâûå ñëîâà: êîíñåðâàöèÿ äîêóìåíòîâ, äîêóìåíò íà êîìïàêò-äèñêå, ðåæèì õðàíåíèÿ äîêóìåíòîâ,
ñòàáèëèçàöèÿ äîêóìåíòîâ, î÷èñòêà äîêóìåíòîâ, õðàíåíèå äîêóìåíòîâ
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